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CAMARA DE VEREADORES DA CIDADE DO PAULISTA
CASA DE TORRES GALVAO

TERMO DE REFERENCIA SERVIGOS DE TIC - LEI 14.133/2021
Processo Administrativo n°.01/2024

Referéncia: Arts. 12 a 24 da Instrugdo Normativa SGD/ME n° 94, de 2022

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratagé&o de servigos continuados, aderentes a realidade desta Camara e que propicie um
gerenciamento publico mais eficaz, abrangente, que traga uma estruturagdo mais eficiente a
Camara do Paulista, e que principalmente se adeque as regras vigentes do SIAFIC, sendo a
perfeita migracéo junto ao sistema Contabil presente na Camara.

1.2. Nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ESPECIFICAGAO UF | QTD. VALOR VALOR
MENSAL TOTAL
Confecgéo, suporte, manutengéo Més 12 R$ 15.736,11 R$ 188.833,33

e produgdo de conteudo para
sitio eletrénico (Portal Integrado),
visando a manutencdo do site
desta Casa Legislativa e do
Portal da Transparéncia,
conforme exigéncias do Tribunal
de Contas do Estado de
Pernambuco-TCE/PE, Tribunal
de Contas da Unido - TCU,
Ministério Publico de Contas de
Pernambuco e Ministério Publico
Federal;

Locagdo de softwares para
gestdo publica, composto pelos
seguintes sistemas:, Recursos
Humanos, Folha de Pagamento,
Portal do servidor, Gestdo de
Patrimbnio:  manutengdo  dos
dados existentes do inventario de
todos os bens moveis desta Casa
legislativa, realizando sua
avaliacao, tombamento,
localizagdo e insercdo em
sistema para adequagdo aos
parametros exigidos pelo
Tribunal de Contas do Estado de
Pernambuco e Tribunal de
Contas da Unido, Compras e
Licitagdes: sistema de
gerenciamento e
acompanhamento de processos
licitatérios e sistema de
gerenciamento de contratos e
convénios, atrelados a estes
moédulos estardo as manutengdes
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CASA DE TORRES GALVAO

corretivas, adaptativas e
legislativas, além da
disponibilidade do banco de
dados, disponibilizacéo e

Transparéncia Publica, incluindo:
implantagdo/migracéo,

customizacéo, treinamento,
atualizacdo e suporte técnico
para manutengao das atividades
da Camara de Vereadores da
Cidade do Paulista/PE.

Para esses, deverdo ser incluidos

0s seguintes servigos: Licenca de
Uso, Manutencéo Corretiva,

Manutencéo
Adaptativa/lLegislativa,
Manutencao Evolutiva,
Hospedagem, Treinamentos,

Banco de dados.

1.3. O servigo objeto desta contratag&o é caracterizado como comum uma vez que pode ser descrito
de forma objetiva.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 05 (cinco) anos contados da assinatura do contrato
prorrogavel para até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.1 33, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relacéo & vigéncia da
contratagédo.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

2.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A solugdo de TIC consiste em:;

2.2.1.Disponibilizar dentro do préprio sistema, a atualizagdo do software, descartando a
possibilidade de precisar baixar novamente a plataforma;

22.2A integragdo entre os moédulos devera ser realizada de forma automatica (sem a
necessidade de downloads e uploads de arquivos entre os respectivos médulos que fazem
parte da solugéo);

2.2.3.Possuir base de relatérios especificos para cada médulo do sistema;

2.2.4.Deve ser desenvolvido na plataforma de ambiente desktop, web ou hibrido com banco de
dados lotado em um data center permitindo ao usudrio acessar on-line o sistema de
qualquer local que possua computador com acesso a internet;

2250 software deve estar preparado para funcionar com os sistemas operacionais
disponibilizados no mercado;

2.2.6.0s sistemas devem funcionar com os bancos de dados sem custo adicional para o 6rgao
contratante;

2.2.7.0s sistemas devem permitir que o préprio usuério possa gerar uma listagem simples dos
dados consultados em tela;
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2.2.8.N&o devera haver limitagdo de acessos ou usuarios;

2.2.9.A administragdo das permissées de acesso podera ser por grupo ou de forma individual,
respeitando a decis&o do gestor responsavel e/ou a atribuicdo do funcionario;

2.2.10. Os sistemas devem possuir um formuldrio que se permita consultar, visualizar e imprimir o
log dos registros do sistema, por periodo, tipo de operagao, usudrio e formulario:

2.2.11. Permitir que todos os relatérios sejam visualizados em tela sem a necessidade de
impresséo;

2.2.12. Possibilitar a inclusdo do logotipo da contratante, que constara de todos os relatérios;

2.2.13. Possuir um cadastro Unico de fornecedores e funciondrios que atendam a todos os
moédulos do sistema;

2.2.14. Prover a facilidade na busca das informacdes através de uma consulta livre nas telas do
sistema, o usuario devera digitar a Informag&o e o sistema ser capaz de encontrar em
qualquer parte do cadastro, evitando informar o critério de busca.

2.215. O sistema deve manter verses que atendam a legislagdo vigente, promovendo
atualizagbes em tempo habil para cumprimento das obrigagdes legais;

2.2.16. O login devera ser feito por CPF (respeitando as regras do SIAFIC), possibilitando uma
auditoria mais transparente;

2.2.17. Apresentar interface grafica e em portugués;

2.2.18. Deve haver opgdo de manter o filtro, possibilitando ao usuério acrescentar novas opgodes
de filtro ao ja utilizado;

2.2.19. Deve possuir a opgéo de multi-telas.

2.2.20. Devera ser possivel realizar exportagdes de arquivos para a prestagdo de contas junto aos
6rgéos de controle.

3. REQUISITOS FUNCIONAIS DOS MODULOS E MODULOS QUE INTEGRAM A SOLUGAO DE
GESTAO DE SOFTWARE

3.1. PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE, FINANCEIRO, ORGAMENTO E CONTROLE INTERNO,
este modulo esta vinculado ao Poder Executivo conforme Decreto Federal n.° 10.540 de
novembro de 2020.
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3.2. RECURSOS HUMANOS, FOLHA DE PAGAMENTO E PORTAL DO SERVIDOR PUBLICO

3.2.1.Atender as demandas de prestagdes de contas aos departamentos dos governos federais,
estaduais e municipais;

3.2.2 Atender de forma plena aos sistemas de Auditoria do Tribunal de Contas do Estado ou
qualquer outro que venha a substitui-lo, com Exportagdo das informacgdes necessarias em
conformidade com os layouts fornecidos pelo tribunal, devidamente testado em ambiente de
homologacéo caso exista.

3.2.3.Controlar o pagamento através da data de pagamento, blogueando os dados de pagamento
apos realizar o informe de pagamento da folha, assim como permitir a exclusédo de
pagamentos;

3.2.4.Controlar os dados e atividade referentes aos dados de pessoal, e a movimentagéo
financeira de cada funcionario individualmente;

3.2.5.Controlar os pensionistas, com informagées sobre a pens&o e seus dados para se efetuar o
pagamento;

3.2.6.Disponibilizar um checklist com listas das possiveis inconsisténcias de lancamentos e
validagGes para auxiliar o gestor de recursos humanos.

3.2.7 Disponibilizar uma tela que permita ao gestor de recursos humanos realizar o ajuste salarial
para cada cargo ou para um grupo de cargos.

3.2.8.Efetuar o cadastro de férias coletivas que serdo calculadas automaticamente;
3.2.9.Emitir:

3.29.1. as fichas de dados cadastrais dos servidores;

3.292. os Avisos de Férias;

3.293. Comprovante de Rendimentos:

3.294. relacéo de férias a vencer;

3.2.9.5. relag&o de férias vencidas por departamento e por lotag&o;

3.2.96. relatérios para as atividades pertinentes ao departamento de pessoal e ter a
flexibilidade de adi¢éo de novos relatérios conforme a necessidade do Departamento;

3.297. Relatérios para auxiliarem o gestor de recursos humanos como: resumos da folha
anual, relatérios comparativos de langamentos entre os meses, programacéao de férias,
provisdes de férias etc.;

3.2.10. Gerar:

3.210.1. dados da rescisdo de acordo com os dados do servidor, realizando calculos
automaticamente;

3.210.2.  calcular licenga prémio automaticamente;

3.210.3. em meio magnético as informagées anuais e/ou mensais para DIRF, RAIS, SEFIP,
TCE, e-Social, com plena compatibilidade e integragdo a estes sistemas;

3.210.4. O cadastro de evento deve controlar as incidéncias de forma positiva ou negativa
sobre impostos como: Imposto de Renda, Previdéncia Social, FGTS, Salario familia,
Rais, 13° salério, composicdo de médias de férias, composicdo de média de 13°. E
também de fazer vinculos ao Tribunal de Contas do Estado;

3.210.5. O cadastro de evento permitir a integracdo com a contabilidade através das contas
contabeis;

3.210.6. O sistema deve efetuar o langamento de médias de 13° e média de Férias, quando
configurado na incidéncia do evento.

3.2.10.7. O sistema deve notificar e barrar o vinculo do servidor no cargo que ja atingiu o
numero maximo de vagas ocupadas.

3.210.8. O sistema deve possuir um mecanismo que possibilite 0 uso de palavras-chave na
construcdo das férmulas para os eventos, tais como: Valor Liquido, Dia trabalhado,
Valor de Referéncia (que sera informado no ato do lancamento), Valor por hora
(calculando o valor da hora do respectivo servidor) e salrio-minimo.

3.2.11. Permitir:
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3.211.1. a administragdo de multiplos planos de cargos e saldrios compostos por grupo
operacionais, niveis e referéncia salarial;

3.211.2. aemissé&o do contracheque pelo préprio servidor através da internet, apés o dia de
pagamento da folha;

3.2.11.3. ageragéo de arquivos para integragdo bancéaria com base em qualquer layout;

3.211.4. aimportagéo de informagdes referentes as consignacdes e realizar o langamento
automaticamente;

3.211.5. Permitir a parametrizagdo de modalidade de faltas por dia ou por hora para cada
funcionario.

3.2.11.6. avinculagdo de modalidade de Enio diretamente no cadastro do funcionério

3.2.11.7.  definir a ordem de prioridade de célculo para cada evento;

3.2.11.8.  definir uma lista de excegdes no cadastro de evento, quando for necessario para
complementar as féormulas;

3.211.9. efetuar o recélculo manual de cada folha ou para um grupo de funcionarios, e
ainda pode efetuar o recalculo com base em listas de inconsisténcias disponibilizadas
pelo sistema.

3.2.11.10. importagdo mensal de consignados através de arquivos disponibilizados por
terceiros;

3.2.11.11. o cadastro de estagiarios e emitir relatérios especificos;

3.2.11.12. o cadastro de Fungées Gratificadas;

3.2.11.13. o gerenciamento do numero de matricula de forma manual ou automatica, com
controle de concorréncias para evitar duplicidades.

3.211.14. o tratamento de diversos regimes: administrativo, consolidacdo das leis do
trabalho (CLT), cargo comissionado, estatutario, estagiério, etc.;

3.2.12. Possibilitar:

3.2121. a alteragdo em grupo de dados do cadastro de pessoal que seja comum a um
grupo de funcionario;

3.212.2. a digitalizagéo ou copiar a partir de um arquivo, a foto dos funcionarios, a qual
também saira na ficha cadastral;

3.2.12.3. inserir arquivos digitalizados de documentos no cadastro de pessoal, inclusive atos
administrativos, vinculados ao funcionério, além de permitir a digitalizag&o ou copiar, a
partir de um arquivo, a sua foto, a qual também saira na ficha cadastral, ou ainda a
captura da imagem por meio de webcam;

3.2.12.4. inserir arquivos no cadastro de pessoal digitalizados vinculados ao funcionario;

3.2.12.5. realizar o célculo de adiantamento de 13° Salério e Férias no més de aniversario
do servidor automaticamente;

3.2.13. Deve possuir:

3.213.1. a capacidade de efetuar langamentos de eventos para grupos de funcionarios,
como também permitir a excluséo de eventos ou o langamento completo para grupos
de funcionarios.

3.2.13.2. capacidade de gerag&o de folhas avulsas, completas ou parciais, ainda que de um
Unico evento;

3.213.3. a capacidade de geragdo de folhas de diversos tipos (Extra, Rescisdo, Beneficios,
Férias, Abono de Férias, 132 Salério e etc.) para cada funcionario no més;

3.2.13.4. a capacidade de gerenciar as parcelas de consignagdes e demais eventos
semelhantes;

3.2.13.5. a capacidade de gerenciar Folhas de Adiantamento salariais para cada
funcionario, controlando a competéncia de desconto do adiantamento efetuado o
desconto automaticamente quando chegar o més de adiantamento;

3.2.13.6. integragdo com o sistema de contabilidade para liquidagéo da folha de pagamento
com seu devido empenho;

3.2.13.7. no cadastro de afastamentos a opgdo de retorno automético quando finalizar o
afastamento; no cadastro de atos administrativos com a opgéo de anexar os arquivos
digitalizados referentes ao funcionario;

3.2.13.8. no cadastro de férias a opgdo de agendamentos de futuras férias, que serdo
calculadas automaticamente;

3.2.13.9. no cadastro de pessoal a opgdo de dar acesso ao servidor a visualizagéo e
impress&o do contracheque através da internet, com a opgéo de gerenciar o cadastro
de novas senhas para o servidor; o
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3.2.13.10. o cadastro de pensionistas diretamente no cadastro do servidor para efetivar o
controle, assim como vincular qual o evento seré descontado na folha do servidor e
creditado na folha do pensionista.
3.2.13.11. o cadastro e o gerenciamento de faltas que serdo refletidos diretamente na folha
de pagamento do funcionario;
3.2.13.12. o cadastro e o gerenciamento de modalidades de Enio (Tempo de Servico).
3.2.13.13. um cadastro completo de informacdes admissionais, de afastamentos, de
pagamentos, de férias e administrativas;
3.2.13.14. um cadastro de cargos associado ao grupo operacional, ao vinculo empregaticio e
a tabela de Classificag&o Brasileira de Ocupagdes — CBO;
3.2.13.15. possuir um cadastro de dependentes com informagdes de parentesco, nascimento
e sexo, além de informagdes sobre as incidéncias no imposto de renda e salério familia
que influenciaréo nos respectivos calculos;
3.2.13.16. um cadastro de evento que seja possivel escolher as férmulas de célculo como:
porcentagem sobre saldrio base, sobre todos os proventos, sobre o valor liquido da
folha, sobre o salario-minimo, a insergdo de valor manual, de valores fixos, a
possibilidade de criar suas préprias férmulas, a opgdo de criar calculos sobre horas-
extras;
3.2.13.17. um cadastro de pessoal que atenda todas as necessidades exigidas pelos
sistemas dos governos federais e estaduais e possibilita, inclusive, a dispensa do livro
de registro dos servidores, conforme Portaria N° 1.121, de 8 de novembro de 1995,
| além de permitir a insercdo de novos campos para cadastramento de informagées
| diversas.
3.2.13.18. um cadastro de pessoal que atenda todas as necessidades exigidas pelos
sistemas dos governos federais e estaduais;
3.2.13.19. campos obrigatérios no cadastro de pessoas para atender as informagbes para
DIRF, RAIS, SEFIP e e-Social;
3.2.13.20. Portal, conjunto de paginas WEB, geradas dinamicamente, associados a menus,
para acesso via intranet e/ou Internet para acesso dos colaboradores;
3.2.13.21. O acesso ao portal deve ser possivel através de autenticagdo com login e senha
para cada colaborador cadastrado na solugéo integrada;
3.2.14. Realizar o(a):
3.2.14.1. controle dos contratos por prazos determinados;
3.2.14.2. controle de vagas disponiveis para cada cargo/fungao;
3.2.14.3. todos os calculos de folha de pagamento de forma automatica;
3.2.14.4. validacéo nos numeros de CPF, CNPJ E PIS;
3.2.14.5. O portal deve permitir visualizagdo em tela, impress&o, geragdo de arquivo no
formato PDF dos seguintes relatérios:
3.2.14.6. Contracheques mensais e de 13° saldrio inclusive em parcelas, se houver,
3.2.14.7. Demonstrativos e Recibos de Férias e Abono Pecuniario;
3.2.14.8. Comprovantes de Rendimentos;
3.2.14.9. Ficha Financeira.
3.2.14.10. Deve constar campo Auxilio-Doenca na tela de cadastro de tipo de Afastamento;
3.2.14.11. Deve constar tela de Cadastro Plano Assisténcia Saude;
3.2.14.12. Possuir filtros deduzir Salario Familia e Deduzir Auxilio-Doenga no relatério Guia
de Recolhimento RPPS;
3.2.14.13. Disponibilizar na tela da Dirf, para disponibilizar no portal, os informes de
rendimentos;
3.2.14.14. Constar aba chamada “Eventos Fixos”, nela é possivel acompanhar as alteragoes
e configuragdes realizados dos eventos fixos na folha do servidor;
3.2.15. Deve possuir:
3.2.15.1. relatério de Requerimento de Férias;
3.2.15.2. opgao simular aposentadoria;
3.2.15.3. relatdrio Relagéo de Salario Contribuigdo;
3.2.15.4. relatério Relagéo Férias Vencidas;
3.2.15.5. busca de enderego utilizando WebService com base no CEP informado ao
cadastrar um novo funcionario;
3.2.15.6. Possuir os filtros para considerar ou ndo Saldrio Familia, Salario Maternidade e
Auxilio-Doencga nos relatérios de:
3.2.15.7. Resumo de Folha;
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3.2.15.8. Resumo de Folha (Geral);

3.2.16.9. Resumo de Folha (Resumo de Cargo);

3.2.15.10. Resumo de Folha (Regime Contratual);

3.2.15.11. Resumo de Folha (Centro de Custo / Local Trabalho);

3.2.15.12. Resumo Sintético da Folha (Centro de Custo Superior);

3.2.15.13. Possui Relagéo de Eventos por Incidéncia onde deve exibir todas as incidéncias;

3.2.15.14. Possuir relatério Declaragéo Perda de Direito Férias;

3.2.15.15. Mostrar relagéo de Eventos por Incidéncia;

3.2.15.16. Possuir Checklist de Funcionario, com digitos na CTPS/SERIE maior que o
permitido, validando assim conforme Layout SEFIP a quantidade de digitos da CTPS e
SERIE;

3.2.15.17. Realizar calculo do campo "Margem Liquida", devendo ser exibidos a coluna
"Margem Reservada" e "Margem Bruta" no Relatério de Margem Consignavel;

3.2.15.18. Exibir colunas para informar se o Evento é fixo e se também é fixo para o
funcionario na Relagdo de Funcionérios por Evento;

3.2.15.19. Exibir campos: Admisséo, PIS e Totalizadores dos Codigos de Movimentagéo
SEFIP na Relagédo de Afastamento dos Funcionarios;

3.2.15.20. Permitir selecionar o "Compromisso" na tela de exportagdo Recursos Humanos
opcéo "Bancos;

3.2.15.21. Possuir Relatério Baseado no Relagéo:

3.2.15.22. Relag&o de Funcionarios (Cargo, Lotagdo, Situagéo);

3.2.15.23. Relag&o de Funcionarios (Cargo x Situagao) (Detalhado).

3.2.15.24. Na Remessa Bancaria deve ser possivel controlar quais folhas podem gerar ou
n&o remessa bancéria, a partir de agora apenas as folhas com a situagéo "Pronta"
seréo inseridas no arquivo da remessa bancéria. Como também deve ser possivel
excluir do arquivo folhas com data de pagamento ja informada.

3.2.15.25. Controlar a Situag&o, Bloqueio e Data de Pagamento da folha, aplicada nas telas
de Langamento e Informe de Pagamento.

3.2.15.26. Exibir Campo Cédigo TC no cadastro de Evento Financeiro. O campo deve ser
utilizado nas exportagdes para o Tribunal de Contas;

3.2.15.27. Informar a data de pagamento da folha diretamente na tela de langamento.

3.2.15.28. Exibir campo Cédigo TC no cadastro de Centro de Custo. Este campo sera
utilizado nas exportagdes para o Tribunal de Contas;

3.2.15.29. Permitir langamento e Informe de Pagamento, efetuar o bloqueio da folha sem a
necessidade de informar a data de pagamento.

3.2.15.30. Possuir demonstrativo movimentagdo mensal por centro de custos;

3.2.15.31. Possuir declaragédo de desconto de INSS;

3.2.15.32. Deve constar na tela de Tempo de Contribuigéo, dois campos, um para identificar |
se é para contar o periodo informado como tempo de servigo e o outro 0 nome do |
cargo ocupado;

3.2.15.33. Possuir relatério Relagéo de Eventos Anual por Funcionario;

3.2.15.34. Possuir filtro "Tipo ocorréncia" na tela de alteragdo de Funcionario em Grupo
"Selecdo dos Funcionarios"

3.2.15.35. Possuir Checklist o item 'Funcionérios com muiltiplos vinculos com configuragéo
pendente' na geragéo do arquivo SEFIP. Sera apresentada falha na gerag&o caso o
funcionario possua mais de um cadastro com langamento no més atual e em seu
cadastro ndo esteja configurada a ocorréncia de multiplos vinculos na exportacéo
SEFIP;

3.2.15.36. Possuir filtro por Regime de Funcéo no relatério Relagdo de Funcionarios (Mat.,
Nome, CPF e Nascimento);

3.2.15.37. Possuir informagdes de endereco na tela "Local de Trabalho"

3.2.16. Deve possuir relatérios de Resumo:

3.2.16.1. de Folha;

3.2.16.2. de Folha (Geral);

3.2.16.3. Por Centro de Custo";

3.2.16.4. de Folha (Regime do Cargo);

3.2.16.5. de Folha (Regime Contratual); "Por Unidade";

3.2.16.6. de Folha (Regime);

3.2.16.7. da Folha (Local de Trabalho).

3.2.16.8. Possuir filtro 6rgéo e Unidade Orgamentaria nos relatérios:
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3.2.16.9. Ficha financeira;

3.2.16.10. Ficha financeira sintética;

3.2.16.11. Ficha financeira comparativa;

3.2.16.12. Na tela de "Férias Individuais" ao inserir uma nova, o sistema deve atribuir o
periodo aquisitivo levando em consideracgéo o ultimo periodo aquisitivo e/ou a data de
admisséo.

3.2.16.13. Possuir campos Quantidade Minima e Quantidade Maxima de dias na tela Tipo de
Afastamento para que na tela de afastamento seja feita a validagéo de acordo com o
tipo de afastamento selecionado.

3.2.16.14. Exibir Relagéo de Funcionarios (Afastamento)",

3.2.16.15. Possuir relatério de "Anotag¢des Funcionais"

3.2.16.16. Possuir parametro "Obrigatério Centro de Custo e Obrigatério Regime de Fungéo”
quando marcados como "SIM" obrigam a informacdo dos campos na tela de
funcionario;

3.2.16.17. Possuir campo Maximo de Horas Extras no cadastro do cargo para servir de base
para validagdo na inclusdo de eventos com vinculo TC Hora Extra na tela de
langamento, evitando que seja adicionada uma quantidade de horas além da definida
para determinado cargo.

3.2.16.18. Possuir campo "Recolher FGTS" para indicar se ja foi recolhido o FGTS na tela de
afastamento Individual e Afastamento Coletivo, este campo sera refletido na
exportacéo da SEFIP;

3.2.16.19. Possui filtro "Regime de Func&o" no relatério de relagdo de Funcionarios Regime
contratual;

3.2.16.20. Possuir validac&o na tela de cadastro de funcionario para n&o permitir a incluséo
de estagiario sem a informagé&o do cargo;

3.2.16.21. Na Tela de Funcionario deve constar a opgdo para informar se a Carteira de
Trabalho (CTPS) é Digital ou N&o;

3.2.16.22. Possuir coluna “Admissao” no relatério “Ficha Financeira Comparativa;

3.2.16.23. Possuir parametro "RH Centralizado". Caso marcado como "Sim", a aba "Quitagéo
de Pagamento" no portal de Transparéncia, ira exibir os pagamentos da folha de forma
consolidada.

3.3. ALMOXARIFADO

3.3.1.Permitir o cadastro unificado de produtos gerando um cddigo padrao entre todos osérgaos e
unidades gestoras mesmo que descentralizadas;

3.3.2.Possibilitar a selegéo de produtos e servigos de um catalogo global de modo que sé sejam
visualizados os produtos que determinada unidade gestora trabalha, evitando assim,
porexemplo, que medicamentos possam ser requisitados de forma equivocada por Fundos
deAssisténcia ou Educagéo;

3.3.3.Controlar o estoque minimo e maximo de cada produto de modo que o almoxarife
tenhaconhecimento por meio de mensagens instantaneas que o estoque se encontra em
estado critico podendo assim solicitar a compra de material antecipada;

3.3.4.Configurar o perfii de wusuarios do modulo de almoxarifado de modo que
determinadosfuncionarios apenas realizam;

3.3.5.Fornecer URL (endereco de internet) do sistema onde possibilita apenas fazer a
requisicaode material;

3.3.6.Possibilitar o cadastramento e controle de diversos almoxarifados légicos em um
Unicoalmoxarifado fisico, facilitando e flexibilizando o controle de estoque setorial;

3.3.7.Gerenciar inventarios descentralizados por almoxarifado ou consolidados permitindo queseja
obtido um valor total do seu estoque por grupo de material, almoxarifado ou global;

3.3.8.Disponibilizar o Mapa de estoque com situacédo atual consolidada e por almoxarifado egrupo
de material exibindo icones de alerta para os produtos abaixo do estoque minimo;

3.3.9.0 sistema devera prover o controle de estoque por almoxarifado e por lote de
mercadoriapermitindo que seja identificado faciimente em quais setores foram entregues os
produtoscontidos dentro de um determinado lote que posteriormente foi necessitado a
remogé&o porvencimento;

3.3.10. Registrar notas fiscais de aquisicdo e entrada direta (entrada e saida
automatica)possibilitando (quando integrado com a contabilidade) que os itens do empenho
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sejamcopiados para os itens da nota fiscal possibilitando de forma célere o langamento de
notasfiscais contendo muitos produtos;

3.3.11. Enviar alertas por email ou através de mensagens instantaneas para que o almoxarife
tome conhecimento que determinada requisi¢do foi efetuada e que o usuério do sistema
tome conhecimento quesua requisicéo foi atendida;

3.3.12. Possibilitar o estorno de requisigbes total ou parcial de modo que os itens
baixadosretornem para o estoque fisico de forma automatica;

3.3.13. Possibilitar que seja realizada, antes da baixa do estoque, a andlise de requisigdes por
umsetor competente de modo que s6 seja liberada a quantidade aprovada pelos avaliadores;

3.3.14. Permitir o registro de requisicdes em modo rascunho de forma que a requisicdo s6
sejavisualizada pelo almoxarife apés a conclusédo e langamento de todos os produtos
solicitados, possibilitando assim o cadastramento parcial da requisi¢éo;

3.3.15. Emitir alertas por e-mail ou mensagens instantaneas para os requisitantes e almoxarifes
tome conhecimento quando arequisi¢éo foi aprovada pelo setor de triagem de modo;

3.3.16. Permitir o cancelamento de notas de aquisicdo e entradas diretas efetuando a
anulag&oautomatica nos relatérios do sistema;

3.3.17. Possibilitar qualificag&o de material em estoque como avariado permitindo justificativa;

3.3.18. Permitir realizacdo da baixa de requisigdes previamente cadastradas constituindo
saidados produtos envolvidos do estoque;

3.3.19. Possibilitar o procedimento de estorno da baixa de requisicdes previamente
cadastradasconstituindo retorno de material solicitado em estoque para tanto justificando o
fato;

3.3.20. Permitir o cadastramento as aquisi¢des classificadas nos tipos, a saber:

3.3.21. Aquisicdo: Entrada de material por meio da associagdo de um empenho
previamentecadastrado constituindo acréscimo de estoque da mercadoria em questéo;
3.3.22 Entrada e entrega: Entrada de material por meio da associagdo de um
empenhopreviamente cadastrado n&o constituindo acréscimo de estoque, sendo,

portanto,automaticamente destinado ao setor indicado;

3.3.23. Doagéo: Entrada de material sem associagdo de um empenho previamente
cadastrado,para tanto informando origem e doador dos materiais integrantes da nota de
aquisigdoconstituindo acréscimo de estoque da mercadoria em questéo;

3.3.24. Dagéo em Pagamento: Entrada de material sem associagdo de um empenhopreviamente
cadastrado, para tanto informando credor e observagdes das tratativas dosmateriais
integrantes da aquisig&o constituindo acréscimo de estoque da mercadoria emquest&o;

3.3.25. Adjudicagdo: Entrada de material sem associagdo de um empenho
previamentecadastrado, para tanto informando credor e observages das tratativas dos
materiaisintegrantes da aquisigdo constituindo acréscimo de estoque da mercadoria em
questao;

3.3.26. Inventario: Entrada de material sem associagéo de um empenho previamentecadastrado,
para tanto informando justificativa do procedimento de inventario durante oexercicio,
constituindo acréscimo de estoque da mercadoria em questao.

3.3.27. O sistema de Almoxarifado devera disponibilizar, no minimo, os relatérios a
seguirpermitindo a utilizagdo de filtros personalizados, podendo estes ser impressos,
apresentadosem tela, convertidos para arquivos PDF ou Planilha Excel, todos os relatérios
deveraoinformar data e hora da emissao no rodapé;

3.3.28. Gerar o termo de recebimento de requisicdo contendo todos os produtos
quantidadessolicitadas e atendidas de cada item além de campos de assinatura destinados
aosrequisitantes, quem recebeu o material e almoxarifado;

3.3.29. Gerar o termo de separagéo de material gerado com a quantidade aprovada pelosetor de
triagem e lote de saido mais préximo a vencer;

3.3.30. Emitirrelatério de entrada por nota fiscal contendo todas as notas fiscais de bens
deconsumo langadas no sistema;

3.3.31. Emitir relatérios de requisi¢cdes atendidas e ndo atendidas por setor;

3.3.32. Emitir detalhamento de prateleira com o extrato de movimentacées de um determinado
produtono estoque por periodo;

3.3.33. Gerar o relatério do inventario contendo o saldo inicial de cada produto no estoque;

3.3.34. Emitir relatérios estatisticos de controle de gastos detalhado por setor;

3.3.35. Gerar o Balancete de Estoque acumulado por produto ou grupo de material contendo o
saldo anterior acumulado de cada produto ou grupo, bem como as entradas e saidas emum
determinado periodo solicitado; o )
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3.3.36. Gerar relatério com a classificagdo dos produtos do estoque por prioridade baseado no
saldo do estoque e nos percentuais do custo do produto em relagéo ao custototal no més ou
no periodo desejado

3.3.37. Gerar relatério de estoque criticas: Produtos abaixo do estoque minimo, Produtos
Vencidos e Produtos a Vencer.

3.3.38. Gerar e relatorio de Ressuprimento por Produto, este relatério possibilita emitir umarelagéo
de produtos, com o saldo em estoque, consumo médio por dia, quantidade né&oatendida
(reprimida) e a repor por més ou periodo desejado.

3.3.39. Conferir Lotes em todos os almoxarifados na tela o sistema busque os itens com lotes de
validados mais préximas em todos os almoxarifados e sub-almoxarifados disponiveis
automaticamente quando for conferir as baixas de requisicio.

3.3.40. Permitir controle de transferéncia de produtos entre os diversos orgéos;

3.3.41. Permitir a transferéncia de produto entre almoxarifado e sub-almoxarifados:

3.3.42. Permitir bloquear requisicdo de materiais por periodo em cada 6rgdo, a
funcionalidadepodera ser utilizada em casos de contagem de materiais por exemplo;

3.3.43. Recurso para configuragéo da unidade de medida de saida do produto do estoque. Ex:01
Caixa (CX) corresponde a 100 Unidades (UND);

3.3.44. Permitir o registro de requisigdes em modo rascunho de forma que a aquisicdo soé
sejaregistrada ap6s a concluséo e langamento de todos os produtos, possibilitando assim
ocadastramento parcial da aquisigéo;

3.3.45. Permitir inclus&o de anexos em no minimo nas telas de informagdes relativas a aquisigao,
cancelamento, regularizagéo de estoque, requisicdo, estorno de baixa de requisicéo,
transferéncias interna e externa;

3.3.46. Possibilitar que o sistema de aviso de estoque por e-mail ou através de mensagens
instantaneas podendo estas serem configuradas informando prazo e quem devera recebé-
las informando a respeito do estoque minimo e produtos a vencer;

3.3.47. Permitir que os usuarios somente requisitem por setores previamente vinculados a ele;

3.348. Na tela de aquisigdo permite adicionar chave de acesso da nota fiscal e
validarautomaticamente a mesma;

3.3.49. Permitir que o sistema mostre e valide se o empenho possui saldo suficiente
paralangamento da nota fiscal.

3.4. PATRIMONIO
3.4.1.Deve possuir o cadastramento das seguradoras;

3.4.2.0 Sistema de Administragéo do Patriménio devera estabelecer o total controle sobre osBens
Patrimoniais, contando com os seguintes recursos:

343 Tratamento de Baixas em sua totalidade ou parcial, permitindo a emissdo de
documentocorrespondente.

3.4.4.Controle de envio para reparos, com emiss&o de documento que identifique o item, omotivo
do reparo, data, responsavel pelo envio e empresa para a qual foi enviado o bem:;

3.4.5.Capacidade de obter o valor do bem, assim como o de sua depreciagéo
acumulada,corrigidos e convertidos para a moeda atualmente vigente, a partir do valor de
compraconstante da nota fiscal, de forma global ou por grupos;

3.4.6.Registrar o prazo de garantia do bem;

3.4.7.Né&o permitir que a data de entrega dos bens seja posterior a data de tombo;

3.4.8.Deve possuir funcionalidade de bloqueio de movimentagéo de bens durante o processo de
inventario;

3.4.9.0 Sistema devera possibilitar a transferéncia simultdnea de varios itens pertencentes a
umlocal para outro local, em uma Unica operagéo;

3.4.10. Permitir a inclusdo e replicagdo de itens entre as unidades gestoras mantendo um
caédigounico de identificagdo do produto;

3.4.11. Classificar os itens patrimoniais em grupos, em fungdo das suas caracteristicas, para
quesejam aplicadas as taxas de depreciagéo regulamentadas pelas normas de mensuragao
eavaliacdo do ativo do setor publico;

3.4.12. Possibilitar a geragdo manual e automatica (de forma sequencial) do tombo de cadabem
permanente adquirido pela entidade;
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3.4.13. Devera de forma parametrizada configurar a automatizagdo ou ndo do numero
deidentificagdo do bem;

3.4.14. Registrar bens moéveis e iméveis possibilitando a inclusdo das seguintes
informagdesnecessarias para o controle administrativo:

3.4.15. Campo de identificagdo do tipo de entrada de bens;

3.4.16. O registro da data de tombamento e entrega do patriménio;

3.4.17. Campo para informar cédigo de barra dos produtos;

3.4.18. Identificar a apdlice de seguros dos veiculos e iméveis do 6rgéo:;

3.4.19. Anexar fotografia do patriménio publico permitindo assim visualizar seu estado
deconservagao;

3.4.20. inclusédo de no minimo os dados relativos a Fornecedor, nimero da Nota Fiscal de
entrada, sua data de emisséo, série, valor , UFe chave de validagéo;

3.4.21. Permitir anexar documentos digitais ao registro do bem, tais como notas fiscais decompra,
documentos de registro de iméveis, termos de responsabilidade e demaisdocumentos em
formato (*.doc; *.docx; *.pdf) ou imagem (*.gif; *.jpeg; *.jpg; *.png; *.bmp;* tif);

3.4.22. Campo para informar processo licitatério que originou a aquisicdo do bem como a base
legal, ano e numero do referido processo;

3.4.23. Deve possuir funcionalidade de clonagem de bens de modo que seja efetuado o cadastro
automatico de todos os bens subsequentes a quantidade clonada gerando o tombamento de
forma sequencial a fim de se evitar a digitagdo repetitiva das mesmas informagées de itens
idénticos;

3.4.24. Permitir o registro de comissGes patrimoniais responsaveis pela reavaliagdo do estado
deconservacgéo dos bens.

3425 O sistema de administragdo de patriménio possibilitara aplicar a foérmula de
depreciag&olinear seguindo as normas de avaliagdo e mensuragao de ativo do setor publico;

3.4.26. O sistema de administragéo de patriménio contera tela de configuragéo para se habilitarou
n&o o recurso de depreciagdo automatica do patriménio publico;

3.4.27. Possibilitar que seja realizada a excluséo de varios bens de uma s6 vez a fim de se
provera celeridade de exclus&o das notas fiscais em caso de anulagéo;

3.4.28. Possuir mecanismo para autorizagdo de funcionario apto a realizar a transferéncia entre
orgaos;

3.4.29. O sistema devera permitir a emisséo de autorizagéo de saida de bem para a realizagdo de
manutengdo e para uso em servigos externo, possuindo informagdes tais como motivo,
funcionarios, associar o patriménio e a data de sua saida e a possibilidade de anexar
arquivos;

3.4.30. Permitir o registro de transferéncias de bens entre os diversos o6rgdos e
unidadesorgamentérias e setores que compd&e a administragéo publica;

3.4.31. Permitir o registro de Baixas do patrimdnio, classificando o tipo de baixa
(inservivel,extravio, permuta, cessédo e outros) além da descrig&o do motivo;

3.4.32. Permitir bloquear a inser¢éo de dados no sistema por um periodo especifico, utilizado em
casos de contagem de inventario, por exemplo;

3.4.33. Registrar as manutengdes dos bens gerando a ordem de servigo bem como o orgamento
do reparo identificando o item, o motivo e data prevista para entrega;

3.4.34. Registrar o retorno do bem apés a sua manuteng&o, contendo no minimo os campos
relativos a Fornecedor, niumero da Nota Fiscal, sua data de emisséo, série, valor , UF e
chave de validagéo;

3.4.35. Registrar a saidas de bens para servigos externos realizados por funcionarios;

3.4.36. O sistema de Administragdo de Patrimdnio devera disponibilizar, no minimo, os relatérios
aseguir, devendo estes ser impressos, apresentados em tela, convertidos para arquivos PDF
ouPlanilha Excel:

3.4.37. Gerar o Termo de Responsabilidade identificando a lista de bens sob a tutela do chefe
dosetor onde estéo situados os bens;

3.4.38. Gerar o Termo de Transferéncia contendo os campos de assinatura destinados aos
chefesdos setores de origem, destino e patriménio além do tipo de transferéncia (definitiva
outransitéria);

3.4.39. Gerar o Termo de Baixa de Patriménio, contendo o tipo de baixa, motivo e data no qual o
bem foi baixado;

3.4.40. Emitir o Mapa Patrimonial por documento fiscal contendo a descrigdo e valor de compra
cadaitem contido na nota;
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3.4.41. Emitir relatério de inventario patrimonial, categorizado por érgdo, unidade orgamentaria
esetor contendo o estado de conservagdo, situagcdo, data de aquisigédo além do valor
decompra do bem, o valor atual de depreciacdo acumulada, corrigidos e convertidos para
amoeda atualmente vigente, seguindo os percentuais de depreciagéo, valores residuais e
devida util configurados nos grupos ao qual pertence o bem;

3.4.42. Aquisi¢bes, dentro de uma faixa de datas;

3.4.43. Movimentos: Aquisi¢gdes, Transferéncias e Baixas;

3.4.44. ltens baixados em um intervalo qualquer de datas;

3.4.45. Emissao de ficha demonstrativa de baixa, individual por item do Patriménio;

3.4.46. Resumo por Ano de Aquisi¢ao;

3.4.47. Permitir a inclusédo e controle de bens mobveis, imoveis, intangiveis e pecas
naoincorporaveis a imoéveis, seguindo as regras do MCASP ou qualquer outro instrumento
dodrgao que trata da regulamentacéo do patriménio;

3.4.48. Permitir a agregacéo de bem patrimonial a o outro, de modo que esse bem seja
considerado parte do outro e, portanto, toda movimentagdo feita com um dos bens
agregados devera ser realizada também com todos os outros da agregagéao.

3.5. COMPRAS, LICITAGAO E PREGAO GERENCIAL

3.5.1.Atender de forma plena ao Sistema de Auditoria do Tribunal de Contas do Estado ou
qualquer outro sistema que venha a substitui-lo, com exportagdo das
informacdesnecessarias em conformidade com os layouts fornecidos pelo tribunal, testado
em ambiente de homologacéo caso este esteja disponivel no Tribunal.

3.5.2.Escolha do tipo de julgamento (menor preco unitario outotal, maior desconto e menor taxa);

3.5.3.Cadastro do processo global, lote ou itens individualizados;

3.5.4.Cadastros unicos de Centro de Custos integrados aos demais médulos do sistema;

3.5.5.Conter recursos para controle da documentagéo do fornecedor participante porProcesso de
Compra, levando-se em consideragéo a modalidade em questéo.

3.5.6.Controle dos limites por Modalidade de Licitacao;

3.5.7.Credenciamento dos respectivos representantes permitindo sua habilitagdo ou ndo paraa
rodada de lances;

3.5.8.Deve possuir sistema para que os licitantes formularem suas propostas dos processos
licitatérios disponiveis, informando o valor ofertado e a marca para o item e por fim gerando
arquivo criptografado para que seja lido no dia da sesséo;

3.5.9.Deve estar disponivel, no Sistema ofertado pela proponente, a Geragdo de Pedido, Carta ou
Contrato de Compras e Registro de Pregos para o fornecedor ganhador de cadalicitacao.

3.5.10. Disponibilizar todos os processos licitatérios de acordo com a data de abertura eliberagéo;

3.5.11. Na impress&o no documento denominado requisicdo do empenho deve conter os dados
da dotagé&o, quando estiver preenchido;

3.5.12. Deve possuir a funcionalidade daaprovagédo da requisicdo do empenho, podendo ser
habilitada através de parametro;

3.5.13. Deve possuir informacéo da "dotagéo orgamentaria” na tela de requisi¢do do empenho;

3.5.14. Deve identificar empresas como ME e EPP para cumprimento a Lei 123/2006 e a
LeiComplementar 147/2014;

3.5.15. Impedir que a solicitacdo de compras de materiais seja gerada sem
dotac&ocorrespondente, salvo quando for para formagéo de ata de registro de preco;

3.5.16. No pregéo presencial deve possuir o registro e classificagdo automatica das melhores
ofertas deacordo com os critérios estabelecidos na Lei e dispor de quadro mostrando o
Ranking de classificagao;

3.5.17. Deve possuir na tela de cadastro Fornecedor/Credor a marcagéo para identificar se esse
fornecedor € um consoércio;

3.5.18. Deve possuir na tela de credenciamento dalicitagdo campo especifico para informar o
CNPJ do consércio;

3.5.19. O sistema deve avisar quando existir durante a fase de gerenciamento do pregéo o
“Empate ficto” de acordo com Lei 123/2006 e LeiComplementar 147/2014.

3.5.20. O sistema deve dispor de mecanismo que controle de solicitagdo de servigos/produtos
através de documento de solicitagbes de fornecimento, integrado ao sistema de
contabilidade;

3.5.21. O sistema deve fornecer mecanismo para gerenciamento das propostas dosfornecedores;
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3.5.22. O sistema deve gerar a proposta reformulada automaticamente quando a classificagaofor
item e devera permitir o cadastramento da proposta reformulada quando a classificagaofor
lote ou global.

3.5.23. O sistema deve permitir a Reserva de Cotas Exclusivas para concorréncia entre
empresasEPP/ME de acordo com a Leis Complementares 123/200 e 147/2014;

3.5.24. O sistema deve permitir alteragdo da ordem dos itens/lote, assim como dispor de
recursopara atribuir ordem alfabética dos itens;

3.5.25. O sistema deve possibilitar a escolha do pregoeiro responséavel pela execugéo doprocesso
licitatorio;

3.5.26. O sistema devera emitir:

3.5.27. Ata do Pregdo, com todos os detalhes da reunido licitatoria, inclusive quando este for
deserto;

3.5.28. Relatério que mostre o ocorrido em cada rodada;

3.5.29. As propostas dos licitantes;

3.5.30. Ata de abertura e credenciamento do Pregéo;

3.5.31. Resumos dos processos Licitatérios;

3.5.32. Avisos de publicagéo de Licitagéo e contratos previamente cadastrados;

3.5.33. O Sistema devera:

3.5.34. Gerar processos de compra a partir de cotagdes de preco ou doagrupamento de varias
solicitacdes de compras

3.5.35. Importar as propostas formuladas pelos licitantes geradas através do
aplicativodisponibilizado;

3.5.36. Gerar a partir do Pregdo, quando j& consolidado, quadro de pregoscom o resumo do
resultado;

3.5.37. Deve Permitir:

3.5.38. A abertura do processo licitatorio integrado com os Mddulos de Contabilidade, Compras e
Contratos/Convénios;

3.5.39. Permitir a elaboragéo de solicitagbes de compras pelos diversos departamentos;

3.5.40. A suspenséo e Reativagédo do lote/item.

3.5.41. Agrupar os mesmos itens das diferentes solicitagdes de despesas vinculadas aoprocesso,
sumarizando as quantidades;

3.5.42. Empenhar os itens que foram reformulados (via proposta reformulada) através deum
processo licitatério, assim como escolher qual fornecedor devera conter no empenho;

3.5.43. O cadastramento das modalidades de licitagdes para compras de materiais eservicos ou
obras e servigos de engenharia com os correspondentes limites de valores;

3.5.44. Que emita relatério para pesquisa de pregos;

3.5.45. Cadastramento de diversas Comissées de Licitag&o:

3.5.46. Cadastramento dos enderegos dos locais de entrega de materiais;

3.5.47. Inclusé&o de arquivos digitalizados no processo;

3.5.48. Negociagbes com os proximos fornecedores participantes, quando a melhor oferta néo for
aceitavel;

3.5.49. Cancelamento das Solicitagdes de Compras e respectivo cancelamento da reserva, se
existir;

3.5.50. Vincular a um processo seja de Licitagdo, Dispensa ou Inexigibilidade mais de uma
Solicitacdo de Despesa das diversasentidades:

3.5.51. Deve possuir mecanismos para:

3.5.52. Desclassificagéo do fornecedor por lote/item, como também, a inabilitagéo por lote/item em
todo o processo, solicitando o motivo de desclassificagdo/inabilitagéo;

3.5.53. Exclus&o de lance ou alterar o valor da proposta e declinagéo devido a errode digitacao;

3.5.54. Registro de estimativas de pregos nas Solicitagdes de Compras;

3.5.55. Via tela de itens da solicitagéo de compras, consultar o saldo da dotagao;

3.5.56. Todas as sequéncias de lances (sucessivos, valores distintos edecrescentes) de cada um
dos participantes;

3.5.57. Exibir o(s) fornecedor (es) ganhador(es);

3.5.58. Deve Possuir também:

3.5.59. Alerta por e-mail informando do Vencimento de Ata no sistema de licitagao;

3.5.60. Campo "ltens Compartilhados" na tela de Licitag&o, que permitird remanejar itens entre
unidades gestoras participantes da Licitagéo na requisi¢cdo do empenho;

3.5.61. Campo justificativa na tela de cadastro de licitag&o;

3.5.62. Campo para identificar qual dos veiculos de publicidade é o de Imprensa Oficial.
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3.5.63. Campos para informar "Orgdo" e "Unidade Orgamentéria" na tela da solicitagdo da
despesa;

3.5.64. Procedimento para efetuar aprovagéo das solicitagdes, através da propria telado sistema;

3.5.65. Quantidade de caracteres maior na tela de aprovagéo da solicitagdo de despesa, ao
acrescentarocorréncia e parecer;

3.5.66. Mecanismo que possibilite a Ampla Concorréncia nos processos licitatorios;

3.5.67. Deve identificar:

3.5.68. Quais foram os participantes de licitagdes, nas quais constavam determinados materiais;

3.5.69. Quais fornecedores ja forneceram determinados materiais;

3.5.70. Quais os ultimos valores de compras destes materiais.

3.5.71. Quando a Modalidade do processo licitatério for CONVITE permitir somente que
oslicitantes cadastrados como participantes formulem suas propostas;

3.5.72. Deve Registrar:

3.5.73. A proposta inicial pelo valor total do lote ou individual por item ou global;

3.5.74. O motivo do n&o credenciamento;

3.5.75. Ocorréncias por lote/item ou da sesséo;
3.5.76. Os processos Licitatérios contendo no minimo: nimero do processo, objeto,modalidade de
licitac&o, classificagéo, datas de abertura do processo, da licitag&o e daproposta técnica:
3.5.77. Em cada uma das solicitagdes de compras: o Centro de Custo requisitante; aaplicagéo do
item; o Local de Entrega do Mesmo; a Obra ou Veiculo para o qual o materialse destina e
um texto de observacgdes;

3.5.78. Deve existir a possibilidade de informar o tipo de processo licitatério, se servigo, consumo
ou material permanente durante o cadastro do processo;

3.5.79. Possuir tela de controle de atas de registro de preco onde possibilite a consulta de saldos
disponiveis com no minimo os seguintes campos: Item, produto, unidade medida,
quantidade licitada, empenhada, fornecida e disponivel e valor.

3.6. CONTRATOS E CONVENIOS

3.6.1.Atender de forma plena ao Sistema de Auditoria do Tribunal de Contas do Estado ou
qualquer outro sistema que venha a substitui-lo, com exportagcdo das
informagdesnecessarias em conformidade com os layouts fornecidos pelo tribunal,
testado em ambiente de homologag&o caso este esteja disponivel no Tribunal.

3.6.2.A proponente devera fornecer controle e gerenciamento das publicagdes dos
contratos;

3.6.3.Cadastro de contratos e convénios com especificagdo dos dados de fornecedor, numero,
tipo, objeto, data de celebragdo, datas de vigéncia, data de publicagdo, veiculo
depublicagéo, dados do parecer juridico, processo de licitag&o originario, especificagdo se
ocontrato € de Obra/Engenharia, especificagdo se o recurso é oriundo de um convénio
eopgao de anexar ao cadastro o contrato digitalizado.

3.6.4.Cadastros Unicos de Centro de Custos integrados aos demais médulos do sistema;

3.6.5.Controlar a data de término do contrato, impedindo sua execugdo quando vencido;

3.6.6.Possibilitar a vinculagéo do fiscal do contrato, na tela do cadastro;

3.6.7.Controle dos pareceres técnicos dos convénios e contratos, identificando claramente os
responsaveis, datas e numeros;

3.6.8.Controle e gerenciamento dos convénios oriundos de diversas esferas
administrativas,municipal, estadual e/ou federal;

3.6.9.Devera fazer o controle de vigéncia dos convénios existentes;

3.6.10. Devera permitir a inclusdo de arquivos digitalizados nos cadastros de contratos
eCconvenios;

3.6.11. Devera possuir rotina de resciséo total/parcial de itens de um contrato/pedido, para
usoposterior em outro contrato/pedido;

3.6.12. Emitir relatério de Alerta de vencimento e condigbes de consumo do contrato (abaixo
ouacima da média);

3.6.13. Exibir a coluna "Fornecedor" na aba de consulta das telas de Contrato e Contrato Anterior;

3.6.14. Exportar os dados para os 6rgéos fiscalizadores;

3.6.15. Possuir Funcionalidade de cancelamento do contrato ou convénio com opcéo de selegédo
docontrato, informagéo da data e motivo:

3.6.16. Possuir Gerenciamento das publicagdes dos convénios:

3.6.17. Possuir Gerenciamento dos convénios de bolsistas e/ou estagiarios;
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3.6.18. O cadastro do fornecedor devera Unico e devera ser integrado com os demais mddulos
dosistema;

3.6.19. O sistema deve permitir fazer os ajustes necessarios no convénio, de qualquer
natureza,podendo 0s mesmos ser para mais ou para menos;

3.6.20. O sistema deve possuir funcionalidade de cadastro de ajustes do contrato com
ainformagédo do tipo do ajuste (Aditivo/Supresséo/Apostilamento), numero do
processo,objeto, data de celebragéo, natureza, vigéncia, valor, dados da autorizagdo do
ajuste,dados do parecer juridico e dados da publicacéo;

3.6.21. O sistema devera emitir, em tela, um alerta de vencimento do contrato e registro deprecos,
tendo sua periodicidade parametrizada;

3.6.22. O sistema devera permitir as dareas correspondentes, a execugdo dos Contratos
eRegistros de Pregos, com emissdo de pedidos de fornecimento parciais;

3.6.23. Permitir o aditamento de prazo, quantidade e valor de um Contrato;

3.6.24. Permitir o cadastro de Tipos de Contratagdo, exigido por lei para cadastramento
doscontratos;

3.6.25. Possibilitar a exibicdo e execugdo do contrato por gestores ou centro de
custosautorizados;

3.6.26. Possuir aviso que diz. "Existe(um) aditivo(s)' na tela de Convénios, que deve ser
exibidoquando existir Ajustes/Aditivos vinculados ao Convénio;

3.6.27. Possuir campo de selegcdo do funcionério que sera o fiscal do contrato, ele estd na
abacomplemento do cadastro de contrato;

3.6.28. Possuir filtro no campo base legal, passando a listar os dados conforme a
modalidadeselecionada, o filtro foi aplicado nas telas de Licitagdo, Contrato e Contrato
Anterior;

3.6.29. Possuir filtro por Periodo de Convénio, Periodo de Celebragdo, UF e numero de
Convénionos relatérios "Resumo Convénio (Sintético) e Resumo Convénio (Analitico);

3.6.30. Possui funcionalidade de rendimentos da conta bancéria do convénio, sendo possivel
informar valores a crédito e a débitos associados a conta, data do rendimento e
umadescrigéo da origem do rendimento;

3.6.31. Possuir mecanismos de andlise do consumo previsto x consumo realizado no
proprioContrato/Pedido, alertando da necessidade de aditamento ou de redugéo do mesmo;

3.6.32. Possuir parametro que permite efetuar a validagdo do saldo do convénio conforme
forempenhado;

3.6.33. Possuir relatério de relacdo dos ajustes, possibilitando filtrar o periodo de vencimento do
aditivo;

3.6.34. Possuir relatério de relagdo dos contratos ndo empenhados;

3.6.35. Possuir o resumo do convénio na tela de cadastro;

3.6.36. Registrar os contratos informando no minimo: nimero do contrato, processo, Fornecedor,
tipo de contratagéo, valor do contrato, data de assinatura e término;

3.6.37. Registro de participantes do convénio.

3.6.38. Possibilitar a integracdo com o Portal Nacional de Contratagbes Publicas — PNCP, para
publicag&o de contratos.

3.7. PORTAL DO CIDADAO (LEI DE ACESSO A INFORMAGAO)

3.7.1.Consulta da situagdo do cidadéo junto a entidade;

3.7.2.Sistema totalmente web, dispensando a necessidade de instalagdo de programas e
aplicativos para ser acessado;

3.7.3.Consulta da tramitagéo de processos e documentos;

3.7.4.0 funcionario podera imprimir os recibos de pagamentos, comprovantes de rendimentos e
ficha financeira;

3.7.5.Permitir ao cidad&o que cadastre pedidos de informagéo para que a gestdo publica responda
dentro do periodo legalmente estabelecido pela lei de acesso & informacéo (lei 12.527/2011);

3.7.6.Acompanhamento de metas pelo gestor publico, por meio de indicadores constitucionais e
da lei de responsabilidade fiscal (LRF);

3.7.7.Consulta via web

3.7.8.Possuir integracdo com o médulo de digitalizagéo eletrénica para a consulta de todos os
documentos oficiais, como leis, decretos, portarias, projetos, oficios, entre outros;

3.7.9.Publicacgéo dos relatérios fiscais como RREO e RGF;
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3.7.10. Deve possuir mecanismo online que permita ao contribuinte realizar a impressdo e
reimpresséo das guias de pagamento do ISS retido na fonte, nele devera ser informado o
numero da nota fiscal, competéncia, tomador, valor do servigo e o valor do ISS.

3.7.11. Para atendimento a lei de acesso a informagéo (lei n°® 12.527, de 18 de novembro de
2011) o sistema prove ferramenta web de pesquisa de contetido que permita o acesso as
informagdes da gestéo de pessoal, de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de
facil compreensao.

3.7.12. A ferramenta disponibiliza as informagdes, aquelas recuperadas diretamente da base de
dados da solucéo, em formatos abertos, estruturados e legiveis.

3.7.13. Possibilita a gravagéo de relatérios em diversos formatos eletrénicos, inclusive abertos e
n&o proprietérios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a anélise das informagdes.

3.7.14. Possibilita a divulgagdo nominal, integral e mensal das informagdes referentes a
remuneracao dos colaboradores, efetivos ou néo.

3.7.15. Possibilita a divulgacdo nominal, integral e detalhada de informagdes relativas a
pagamentos a empregados, efetivos ou n&o, de auxilios e ajudas de custo e quaisquer
outras vantagens pecuniarias.

3.7.16. Possibilita a divulgacéo da relagdo nominal de empregados e cargos.

3.7.17. Possibilita consultas filtradas por periodo e/ou favorecido, diretamente a base de dados da
solucdo integrada.

4. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

4.1.

4.2.

A contratagéo é fundamental e necessaria para realizagdo das atividades dos diversos setores
contemplados pelos servigos a serem contratados, haja vista que atualmente o uso de
ferramentas de tecnologia da informag&o se tornou imprescindivel para uma boa gestéo, e no
caso da administrag&o publica, para melhor desempenho dos servigos em prol da sociedade. A
Camara Municipal de Paulista/PE n&o possui software para atendimento de tal demanda, a
auséncia dos servicos ora analisados comprometeria as atividades executadas no ambito da
administracdo publica deste municipio, ndo sendo possivel mencionar o impacto dessa
possibilidade. Além da Camara Municipal de Paulista ndo dispGe de técnicos especializados no
quadro de pessoal, nem de recursos materiais para servigos deste porte, atendimento a contento
da demanda para cumprimento de suas diversas atividades.

Por tratar de oferta de servigos publicos digitais, o objeto da contratagdo sera integrado a
Plataforma Gov.br, nos termos do Decreto n°® 8.936, de 19 de dezembro de 2016, e suas
atualizagbes, de acordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1.

5.2

Requisitos de Negécio:
5.1.1.A presente contratagédo orienta-se pelos seguintes requisitos de negécio:
5.1.2.Critério servigo fornecido de forma unitaria
5.1.3.Critério Menor Prego.

Requisitos de Capacitagédo

5.2.1.Sera necessario treinamento a equipe que atuara com a solugéo. O treinamento devera ser
de acordo com a necessidade de cada setor.

5.3. Requisitos Legais

5.3.1.0 presente processo de contratagdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei n°
14.133/2021, & Instrucdo Normativa SGD/ME n° 94, de 2022, Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral
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de Protecéo de Dados Pessoais — LGPD), Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2001, Decreto
10.024, de 20 de setembro de 2019, e a outras legislagdes aplicaveis;

5.4. Requisitos de Manutengio

5.4.1.Devido as caracteristicas da solugdo, h& necessidade de realizacdo de manutencdes
(corretivas/preventivas/adaptativa/evolutiva) pela Contratada, visando & manutencdo da
disponibilidade da solug&o e ao aperfeicoamento de suas funcionalidades;

5.4.2. As manutengdes ser&o definidas previamente em cada setor e com antecedéncia de 2(dois)
dias Uteis;

5.4.3.0s servigos devem ser prestados no prazo maximo de 2 (dois) dias corridos para as
capitaise regides metropolitanas dos estados, a contar do recebimento da abertura da
Ordem de Servico (OS), emitida pela Contratante, podendo ser prorrogada,

excepcionalmente, por até igual periodo, desde que justificado previamente pelo Contratado
€ autorizado pela Contratante;

5.44Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, quando nao
expressados de forma contréria, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

5.4.5.Todos os prazos citados, quando ndo expresso de forma contréria, serdo considerados em
dias corridos. Ressaltando que serdo contados os dias a partir da hora em que ocorrer o
incidente até a mesma hora do Ultimo dia, conforme os prazos.

5.4.6.Na execucéo dos servigos, deverdo ser observados os seguintes prazos:

Atividade, Tarefa ou Servigo Prazo maximo de Prazo maximo de
inicio de solugdo de
atendimento S
Corregdes, paralisagdo de sistemas 24hs 24hs
manutengdes 24horas 48 horas
(corretivas/preventivas/adaptativa/evoluti
va

5.5. Requisitos de Seguranga e Privacidade

5.5.1.A solugéo devera atender aos principios e procedimentos elencados na Politica de
Seguranga da Informac&o do Contratante.

5.5.2.A solugéo devera ser provida de requisitos de seguranga, como controle de acesso,
5.5.3.Autenticagdocom o uso de credenciais usudrio e senha.

5.5.4.A contratada n&o podera se utilizar da presente contratacéo para obter qualquer acesso ndo
autorizado as informagées.

5.5.5.A contratada ndo podera veicular publicidade acerca do fornecimento a ser contratado, sem
prévia autorizagéo, por escrito, da Camara deste municipio.

5.5.6.E de responsabilidade da contratada garantir a integridade e o sigilo das informagées
porventura contidas em equipamentos que sejam retirados das dependéncias da Camara
para realizag&o de servicos de suporte técnico.

5.5.7.A contratada é responsavel civil, penal e administrava quanto a divulgacéo indevida ou néo
autorizada de informagdes, realizada por ela ou por seus empregados.
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5.5.8.E de responsabilidade da contratada garantir que as informagdes por ela obtidas em
decorréncia da execugdo desta contratagdo sejam mandas em sigilo, ndo podendo ser
divulgadas, exceto se previamente acordado, por escrito, entre as partes contratantes.

5.6. Requisitos de Projeto e de Implementacgéo

5.6.1.0s servigos dever&do observar integralmente os requisitos de projeto e de implementacéo
descritos a seguir:

5.6.1.1. Implementacéo integral de todo objeto contratado descrito, haja vista que o ente
n&o possui equipe técnica.

5.7. Requisitos de Implantagdo

5.7.1.0s servigos deverdo observar integralmente os requisitos de implantagéo, instalacdo e
fornecimento descritos a seguir:

5.7.2.Confecgéo, suporte, manutengcdo e produgdo de conteudo para sitio eletrénico (Portal
Integrado), visando & manutencdo do site desta Casa Legislativa e do Portal da
Transparéncia, conforme exigéncias do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco—
TCE/PE, Tribunal de Contas da Uni&o — TCU, Ministério Publico de Contas de Pernambuco
e Ministério Publico Federal;

5.7.3.Locagéo de softwares para gestdo publica, composto pelos seguintes sistemas: Recursos
Humanos, Folha de Pagamento, Portal do servidor, Gestdo de Patrimdnio: manutengéo dos
dados existentes do inventario de todos os bens moveis desta Casa legislativa, realizando
sua avaliagdo, tombamento, localizagcdo e insercdo em sistema para adequag&o aos
parametros exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco e Tribunal de
Contas da Unido, Compras e Licitagdes: sistema de gerenciamento e acompanhamento de
processos licitatorios e sistema de gerenciamento de contratos e convénios, atrelados a
estes médulos estardo as manutencdes corretivas, adaptativas e legislativas, além da
disponibilidade do banco de dados, disponibilizagdo e Transparéncia Publica, incluindo:
implantagcdo/migracéo, customizagdo, treinamento, atualizagdo e suporte técnico para
manutencéo das atividades da Camara de Vereadores da Cidade do Paulista/PE;

5.7.4.Para esses, deverdo ser incluidos os seguintes servigos: Licenga de Uso, Manutengdo
Corretiva, Manutengdo Adaptativa/Legislativa, Manutengdo Evolutiva, Hospedagem,
Treinamentos, Banco de dados;

11.12.
5.8. Requisitos de Garantia e Manutengdo

5.8.1.0 prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor), e suas atualizagbes.

5.8.2.Requisitos de Experiéncia Profissional

5.8.3.0s servigos de assisténcia técnica, suporte, garantia,manutengéo,deveréo ser prestados por
técnicos devidamente capacitados nos produtos em questdo, bem como com todos os
recursos ferramentais necessarios para a prestacéo dos servigos;.

5.8.4. Requisitos de Formagéao da Equipe
5.8.5.0s servigos deverao ser prestados por técnicos devidamente capacitados.

5.8.6.A metodologia de trabalho sera definida através de visita técnica a cada setor. verificando a
necessidade para execugdo do servigo e as devidas adaptagdes.

5.8.7.A execucdo dos servicos esta condicionada ao recebimento pelo Contratado de Ordem de
Servigo (OS) emitida pela Contratante.
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5.8.8.A OS indicara o servigo, a quantidade e a localidade na qual os deverao ser prestados.

5.8.9.0 Contratado deve fornecer meios para contato e registro de ocorréncias da seguinte forma:
com funcionamento 24 horas por dia e 7 dias por semana de maneira eletrénica e 8 horas
por dia e 5 dias por semana por via telefénica.

5.8.10. A execugdo do servigo dever ser acompanhada pelo Contratado, que dara ciéncia de
eventuais acontecimentos a Contratante.

5.9. Subcontratagdo
5.9.1.0 contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagédo a
subcontratagao.
5.10. Garantia da Contratagdo
5.10.1. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
PAPEIS E RESPONSABILIDADES
6.1. S&o obrigagbes da CONTRATANTE:

6.1.1.nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execugdo dos contratos;

6.1.2.encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servigo ou de Fornecimento de
Bens, de acordo com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;

6.1.3.receber o objeto fornecido pelo contratado que esteja em conformidade com a proposta
aceita, conforme inspegdes realizadas;

6.1.4.aplicar a contratada as sangbes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis,
comunicando ao érgdo gerenciador da Ata de Registro de Pregos, quando aplicavel;

6.1.5.liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos
em contrato;

6.1.6.comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da
solugéo de TIC;

6.1.7.definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solugdo de TIC por parte do
contratado, com base em pesquisas de mercado, quando aplicavel;

6.1.8.prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugdo de TIC sobre
os diversos artefatos e produtos cuja criagéo ou alteragéo seja objeto da relagdo contratual
pertengam a Administragdo, incluindo a documentagdo, o cddigo-fonte de aplicagbes, os
modelos de dados e as bases de dados, justificando os casos em que isso ndo ocorrer;

6.2. Sao obrigagcdes do CONTRATADO

6.2.1.indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a contratante, que devera responder
pela fiel execugéo do contrato;

6.2.2.atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacdo do
Contrato, inerentes a execugéo do objeto contratual;

6.2.3.reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa ou
dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagéo
contratual, n&o excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugao dos servigos pela contratante;

6.2.4.propiciar todos os meios necessarios a fiscalizagcdo do contrato pela contratante, cujo
representante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo,
desde que motivadas as causas e justificativas desta deciséo;
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6.2.5.manter, durante toda a execugéo do contrato, as mesmas condi¢cdes da habilitagao;

6.2.6.quando especificada, manter, durante a execugéo do contrato, equipe técnica composta por
profissionais devidamente habilitados, treinados e qualificados para fornecimento da solugéo
de TIC;

6.2.7.quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento da
solugéo de TIC durante a execucgéo do contrato;

6.2.8.ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugdo de TIC sobre os
diversos artefatos e produtos produzidos em decorréncia da relagdo contratual, incluindo a
documentacéo, os modelos de dados e as bases de dados a Administracgao;

6.2.9.fazer a transigao contratual, quando for o caso;

6.2.10. definir mecanismos de comunicagédo com os 6rgados participantes e ndo participantes,
contendo:

6.2.10.1. as formas de comunicagéo entre os envolvidos, a exemplo de oficio, telefone, e-
mail, ou sistema informatizado, quando disponivel; e

6.2.10.2. definicdo dos eventos a serem reportados ao érgéo gerenciador, com a indicagéo
de prazo e responsavel;

6.2.11. definir mecanismos de controle de fornecimento da solugdo de TIC, observando, dentre
outros:

6.2.11.1. a definicdo da produtividade ou da capacidade minima de fornecimento da solugéo
de TIC;

6.2.11.2. as regras para gerenciamento da fila de fornecimento da solugcéo de TIC aos
orgaos participantes e ndo participantes, contendo prazos e formas de negociagéo e
redistribuicdo da demanda, quando esta ultrapassar a produtividade definida ou a
capacidade minima de fornecimento e for requerida pelo contratado; e

6.2.11.3. as regras para a substituicdo da solugéo registrada na Ata de Registro de Precos,
garantida a verificagdo de Amostra do Objeto, observado o disposto no inciso lll, alinea
"c", item 2 do art. 17 da Instru¢do Normativa SGS/ME n° 94, de 2022, em funcdo de
fatores supervenientes que tornem necessaria e imperativa a substituicdo da solugéo
tecnologica.

6.3. Condigdes de execugdo
6.3.1.A execugéo do objeto seguira a seguinte dinamica:
6.3.2.Inicio da execugédo do objeto: 02(dois) dias da assinatura do contrato;

6.3.3.Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugé&o do trabalho;

6.3.4.Cronograma de realizag&o dos servigos:
6.3.5.Implantagdo dos sistemas no prazo Maximo de 5 dias apos a assinatura do contrato;
6.3.6.Treinamento dos setores sera definidos entre contratado e contratante.

6.3.7.0s servigos serdo prestados no seguinte endereco, 1° andar (setores administrativos) no
Prédio sede da Camara de Vereadores, na Praga Joao XXIll, s/n, Centro, Paulista/PE.

6.3.8.0s servigos serdo prestados no seguinte horario de 08 as 14hs, de segunda a sexta-feira,
fora deste horario quando necessario e prévio aviso de 24hs.
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7. DA PROVA CONCEITO

7.1. Neste certame sera exigida prova de conceito para comprovar a aderéncia da Solugéo definida
neste TR, conforme as condigbes abaixo:

7.2. A prova de conceito € condigdo para adjudicagdo do objeto do certame e sera exigida, apds a
etapa de lances e antes da habilitagdo da documentacéo (analise documental), ao licitante
classificado provisoriamente em primeiro lugar. Em caso de desclassificagdo, ocorrera a
convocag&o do licitante classificado em segundo lugar e assim sucessivamente;

7.3. Quando da declaragéo do licitante provisoriamente classificado, o pregoeiro convoca-lo-a para
informar, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, o dia certo e determinado para realizagdo da
prova de conceito, que n&o podera ultrapassar o prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis para inicio
da apresentagéo.

7.4. O licitante que descumprir esse prazo sera desclassificado automaticamente do certame,
ocorrendo a convocagéo do proximo licitante, na ordem de classificagéo.

7.5. A prova de conceito sera realizada presencialmente nas dependéncias da Camara Municipal
doPaulista;

7.6. Este prazo s6 podera ser alterado por decisdo exclusiva da comissdo de avaliagdo de forma
justificada;

7.7. A contratante disponibilizara local com mobiliario, microcomputador e periféricos, além de acesso
a Internet e rede local, como também a empresa vencedora podera fazer a apresentacdo nos
seus proprios equipamentos;

7.8. A prova de conceito devera ser concluida em no maximo 05 horas, no periodo das 10:00 horas as
15:00 horas.

7.9. Este prazo s6é podera ser alterado por decis@o exclusiva da comissdo de avaliacdo de forma
justificada;

7.10. A empresa vencedora devera disponibilizar técnicos devidamente habilitados/ prepostos
para apresentar a Solucdo que deve atender a 80% (oitenta por cento) das funcionalidades
previstas nos itens 2 e 3 deste TR, sendo desclassificada do certame aquela empresa que néo
atender o percentual, ocorrendo & convocagéo do préximo licitante, na ordem de classificag&o;

7.11. A decis&o da administrac@o sobre o resultado da Prova Conceito serd comunicada em até
48 (quarenta e oito) horas apds a conclusdo da apresentacéo do Sistema;

7.12. Fica reconhecido o direito de os licitantes concorrentes acompanharem os procedimentos
relativos a prova de conceito;

7.13. Os licitantes/prepostos que forem assistir a prova de conceito ndo poder&o interrompé-la
de nenhum modo, sendo-lhes permitido fazer constar pronunciamento em Ata, quando do término
da apresentagéo.

8. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
8.1. A demanda do 6rgéo tem como base as caracteristicas definidas no Estudo Técnico Preliminar:
9. ESPECIFICAGAO DA GARANTIA DO SERVIGO(art. 40, §1°. inciso lIl, da Lei n® 14.133, de 2021)

9.1. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
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10. FORMAS DE TRANSFERENCIA DE CONHECIMENTO

10.1. A transferéncia do conhecimento devera ser realizadaatravés de treinamento, observando-
se 0 que segue:
10.2. Treinamento se dara de acordo com as necessidades de cada setor, por notificagéo oficial

a empresa definindo a data e horario, com antecedéncia de 3 (trés dias).
11. PROCEDIMENTOS DE TRANSIGAO E FINALIZAGAO DO CONTRATO
11.1. Os procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato constituem-se das seguintes |
etapas; |
11.2. O Contratado devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagGes, podendo exigir, inclusive, a
capacitagdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuard a execugdo dos
Servigos.
12. QUANTIDADE MINIMA DE SERVIGOS PARA COMPARAGAO E CONTROLE
12.1. Cada OS contera o volume de servigos demandados, incluindo a sua localizagéo e o
prazo, conforme descrito no por cada setor;
13. MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICAGAO

13.1. Sao definidos como mecanismos formais de comunicagéo, entre a Contratante e o Contratado, os seguintes:
13.1.1. Ordem de Servico;
13.1.2. Ata de Reuni&o;
13.1.3. Oficio;
13.1.4. Sistema de abertura de chamados;
13.1.5. E-mails e Cartas;
14. FORMAS DE PAGAMENTO

14.1. Os critérios de medigdo e pagamento dos servigos prestados serdo tratados em tdpico
préprio do Modelo do Contrato.

15. MANUTENGAO DE SIGILO E NORMAS DE SEGURANCA

15.1. O Contratado devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagdes contidos
em quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de
armazenamento, de que venha a ter conhecimento durante a execugéo dos servigos, néo
podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei,
independentemente da classificagéo de sigilo conferida pelo Contratante a tais documentos.

15.2. O Termo de Compromisso e Manuteng&o de Sigilo, contendo declaracdo de manutengéo
de sigilo e respeito as normas de seguranga vigentes na entidade, a ser assinado pelo
representante legal do Contratado, e Termo de Ciéncia, a ser assinado por todos os empregados
do Contratado diretamente envolvidos na contratagdo, encontram-se nos ANEXOS

16. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

16.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugéo total ou parcial.

16.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspens&o do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

16.3. As comunicagbes entre o 6rgéo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.
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16.4. O o¢rgéo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

16.5. Preposto

16.5.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagéo
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do
objeto contratado.

16.5.2. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto durante
o periodo de implatagéo.

16.5.3. Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengéo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designaré outro para o exercicio da
atividade

16.6. Reunido Inicial

16.6.1. Apds a assinatura do Contrato e a nomeagédo do Gestor e Fiscais do Contrato, sera
realizada a Reunido Inicial de alinhamento com o objetivo de nivelar os entendimentos
acerca das condi¢cdes estabelecidas no Contrato, Edital e seus anexos, e esclarecer
possiveis duvidas acerca da execugéo dos servigos.

16.6.2. A reunido seré realizada em conformidade com o previsto no inciso | do Art. 31 da IN
SGD/ME n° 94, de 2022, e ocorrerd em até 2 (dois) dias Uteis da assinatura do Contrato,
podendo ser prorrogada a critério da Contratante.

16.6.3. A pauta desta reunido observara, pelo menos:
16.6.3.1. Presenca do representante legal da contratada, que apresentara o seu preposto;

16.6.3.2. Entrega, por parte da Contratada, do Termo de Compromisso e dos Termos de
Ciéncia;

16.6.3.3. esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e de gest&o do
contrato;

16.6.3.4. A Carta de apresentagdo do Preposto devera conter no minimo o nome completo
e CPF do funcionario da empresa designado para acompanhar a execugdo do contrato
e atuar como interlocutor principal junto a Contratante, incumbido de receber,
diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes técnicas, legais e
administrativas referentes ao andamento contratual;

16.6.3.5. Apresentacédo das declaragdes/certificados do fabricante, comprovando que o
produto ofertado possui a garantia solicitada neste termo de referéncia.
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16.7. Fiscalizagao
16.7.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput) , nos
termos do art. 33 da IN SGD n° 94, de 2022, observando-se, em especial, as rotinas a
seguir.
16.8. Fiscalizagdo Técnica
16.8.1. O fiscal técnico do contrato, além de exercer as atribuicdes previstas no art. 33, II, da IN
SGD n° 94, de 2022, acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);
16.8.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas & execugédo do contrato, com a descrigdo do que for necessario
para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117

§1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22 |l);

16.8.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagcdes para a corregéo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22 1ll);

16.8.4. O fiscal técnico do contrato informaréd ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagcdo
que demandar deciséo ou adogéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, V).

16.8.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22 V).

16.8.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou & prorrogacéo

contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

16.9. Fiscalizagdo Administrativa

16.9.1. O fiscal administrativo do contrato, além de exercer as atribuigdes previstas no art. 33, IV,
da IN SGD n° 94, de 2022, verificar& a manutengdo das condigdes de habilitacdo do
contratado, acompanharéd o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagédo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e |l do Decreto n° 11.246. de 2022).

16.9.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, 1V).

16.10. Gestor do Contrato

16.10.1. O gestor do contrato, além de exercer as atribuigbes previstas no art. 33, |, da IN
SGD n°® 94, de 2022, coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizag&o do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacéo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

16.10.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas
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adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21. |l).

16.10.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condigdes de habilitacéo do
contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagcdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, lII).

16.10.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

16.10.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022 art. 21, X).

16.10.6. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecucéo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administrag&o. (Decreto n° 11.246.
de 2022, art. 21, VI).

16.10.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

11.13.
17. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

17.1. A avaliagédo da execugdo do objeto se dara de forma trimestral por cada setor que utiliza o
servigo de forma oficial ao gestor do contrato

17.2. Seré indicada a reteng&o ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangbes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

17.3. né&o produzir os resultados acordados;

17.4. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

17.5. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou
utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior @ demandada.

17.6. A afericdo da execug&o contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

17.6.1. Inexecugé&o parcial ou total do servico sem justificativa
17.6.2. N&o cumprimento do prazos para soluges dos problemas;

17.6.3. Atraso no servigos administrativos pela mal execugdo do servigo sem justificativa;
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17.7. Do recebimento

17.7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 8 (oito) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a . dalein® 14.133 e Arts. 22 X e
23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

17.7.2. O prazo da disposi¢éo acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovagédo da prestagéo dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

17.7.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 22, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

17.7.4. O fiscal administrativo do contrato realizaré o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022)

17.7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

17.7.6. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagées da execugéo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

17.7.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

17.7.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execug&o ou materiais empregados, cabendo a fiscalizac&o néo
atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

17.7.9. A fiscalizagdo nédo efetuara o ateste da ultima e/ou uUnica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

17.7.10. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, & concluséo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

17.7.11. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacéo das penalidades.

17.7:12. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do
contrato, em relacéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminhéa-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17.7.13. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apdés a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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17.7.13.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246,_de 2022).

17.7.13.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizac&o e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando & Contratada, por
escrito, as respectivas corregoes;

17.7.13.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos Servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

17.7.14. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizag&o.

17.7.15. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizag&o dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestéo.

17.8. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emiss&o de Nota Fiscal no que concerne & parcela incontroversa da execugédo do
objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

17.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

17.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

18. Sangdes Administrativas e Procedimentos para retengéo ou glosa no pagamento

18.1. Nos casos de inadimplemento na execugéo do objeto, as ocorréncias serdo registradas
pela contratante, conforme a tabela abaixo:
Id Ocorréncia Glosa / Sangao

Multa de (5) % sobre o valor total do Contrato por dia dtil de
atraso em prestar as informagdes por escrito, ou por outro
meio quando autorizado pela contratante, até o limite de (3)
dias Gteis.

N&o prestar os esclarecimentos imediatamente,
referente & execugdo dos servigos, salvo quando
implicarem em indagagdes de carater técnico,
hipétese em que serdo respondidos no prazo

maximo de (48) horas uteis. Apés o limite de (.3) dias Uteis, aplicar-se-4 multa de (7) % do
valor total do Contrato.

IAP >= 90%: sem descontos sobre o valor da fatura mensal.

o . IAP >= 80% e < 90%:10% de desconto sobre o valor da fatura
Né&o atender ao indicador de nivel de servigo IAP mensal.

(indice de Atendimento no Prazo)

IAP >= 70% e < 80%: 20% de desconto sobre o valor da
fatura mensal.

IAP < 70%: 30% de desconto sobre o valor da fatura mensal.

Adverténcia.
N&o cumprir qualquer outra obrigagdo contratual Em caso de reincidéncia ou configurado prejuizo aos
néao citada nesta tabela. resultados pretendidos com a contratag#o, aplica-se multa de
(.5) % do valor total do Contrato.
18.2. Nos termos do art. 19, inciso Il da Instrugdo Normativa SGD/ME n° 94, de 2022, sera

efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, nos casos em que p contratado:
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18.3. ndo atingir os valores minimos aceitéveis fixados nos critérios de aceitagéo, nao produzir
os resultados ou deixar de executar as atividades contratadas; ou

18.4. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para fornecimento da solugéo de
TIC, ou utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada;

Liquidagédo

19.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo, nos

termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

19.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogag&o, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

19.3. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

19.3.1. o prazo de validade;

19.3.2. a data da emiss&o;

19.3.3. os dados do contrato e do 6rg&o contratante;

19.3.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

19.3.5. o valor a pagar; e

19.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

19.4. Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagéo da
regularizagéo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

19.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou @ documentacéo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.1 33, de 2021.

19.6. A Administrag&o devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das
condigées de habilitagdo exigidas no edital: b) identificar possivel razdo que impeca a
participagéo em licitag&o, no &mbito do érgé&o ou entidade, que implique proibigdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas. (INSTRUGAO NORMATIVA
N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018)

19.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

19.8. N&o havendo regularizag&o ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos érgdos responséaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessérios para garantir o recebimento de seus
créditos.
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19.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necesséarias a
resciséo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

19.10. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
que se decida pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

20.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizac&o da
liquidacéo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n® 77, de 2022.

20.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicag&o do indice 1%de corre¢éo monetaria.

FORMA DE PAGAMENTO

21.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
€ conta corrente indicados pelo contratado.

21.2. Seréd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

21.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

21.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizag&o do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo
vigente.

21.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagédo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

21.6. No caso de inexecugéo parcial, devera haver a devolugéo do valor relativo & parcela nao-
executada do contrato.

21.7. A liquidag&o ocorreré de acordo com as regras do tépico respectivo deste instrumento.
FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGCAO
22.1. Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

22.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento
pelo (menor prego/maior desconto/técnica)

22.2. 24.2 Regime de execugdo

22.2.1. O regime de execugéo do contrato sera por pagamento mensal.
22.2.2. Aplicagcdo da Margem de Preferéncia
22.2.3. Néo sera aplicada margem de preferéncia na presente contratacao.
22.3. Exigéncias de habilitagdo
22.3.1. Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
11.14.
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22.4. HABILITAGAO JURIDICA

22.4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

22.4.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

22.4.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagéo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

22.4.4. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

22.4.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

22.4.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

22.4.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz

22.4.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

22.4.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragées ou da
consolidagao respectiva.

22.5. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

22.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

22.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

22.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

22.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

22.5.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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22.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

22.5.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo
mediante a apresentacéo de declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

22.5.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

22.6. Qualificagdo Econdémico-Financeira

22.6.1. Certidéo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na licitagdo
(art. 5° inciso Il, alinea “c’, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

22.6.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

22.6.3. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissédo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

22.6.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagéo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

227. Qualificagdo Técnica

22.7.1. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacées e das
condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagéo;

22.7.2. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicdes e
peculiaridades da contratagdo

22.7.3. Comprovacéo de aptiddo para execugéo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de certidées ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

22.7.3.1. Para fins da comprovagéo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados.

22.7.4. Sera admitida, para fins de comprovagédo de quantitativo minimo, a apresentacéo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

22.7.5. Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

22.7.6. O fornecedor disponibilizaréd todas as informagdes necessérias & comprovagédo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagéo, enderego atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

22.7.7. A relagéo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
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comprovagéo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971:

22.7.8. A declaragéo de regularidade de situag&o do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

22.7.9. A comprovagéo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestagéo do servigo;

22.7.10. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107:

22.7.11. A comprovagéo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

22.7.12. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa:

22.7.12.1. ata de fundagéo;

22.7.12.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou:

22.7.12.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
22.7.12.4. editais de convocagéo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

22.7.12.5. trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e

22.7.12.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto
da licitagéo;

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

23.1. O custo estimado total da contratagio é de R$ 188.833,33 (cento e oitenta e oito mile
oitocentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos)

23.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacéo e sua
alocagéo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do
Contrato.

23.3. Em caso de licitagéo para Registro de Pregos, os pregos registrados poderao ser alterados
ou atualizados em decorréncia de eventual reducéo dos pregos praticados no mercado ou de fato
que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situacgdes:

23.4. em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculéveis, que inviabilizem a execugdo da ata
tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021;

23.5. em caso de criagéo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada repercusséo sobre os precos registrados;

23.6. serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagéo; ou

23.7. poderéo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratagdo.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

24.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Uni&o.
24.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:
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Org&o: 01 — Camara Municipal do Paulista;
Unidade Orgamentéria: 01001 - Camara Municipal do Paulista — Administragéo Direta;
Fonte de Recursos: 15000000:

Programa de Trabalho: 4.001 — Apoio Administrativo as acées da Camara Municipal do
Paulista;

Acéo (Atividade): 8.001 — Gestao Administrativa da Camara de Vereadores;
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigcos de Terceiros — Pessoa Juridica.

24.3. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagéo

da Lei Orgcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

11.16.
Paulista, 30 de dezembro de 2023.

Tl Ll

der Candido da Silva
Diretor Geral
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