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RESOLUCAO N2. 194/97

. o Presidente da Camara Municipal do Paulista,
no uso das atribuigaes que lhe sao conferidas por Lei, faz'

saber que a Camara aprovou e eu PROMULGO a seguinte

. ‘ RESOLUGAO

EMENTA- Reorganiza o quadro de Pes-

soal comissionado da Camara

Municipal do Paulista.

Art. 1%: Fica reorganizado o quadro de Pessoal Co
missionado da Camara Municipal do Paulista por forga do dis
posto na presente Resolugao.

Parégrafo Unico - As nomeclaturas, simbolos, lota-

gaes, remuneragaes, pré—requisitos de provimento e sintese’

. ‘de atribuigoes dos Cargos Comissionados da Camara Municipal
7550 as constantes dos Anexos I e II da presente resolugao.

Art.22: Os cargos comissionados serao providos pe-

lo Presidente da Camara mediante previa aprovagao da Mesa '

Diretora.

Art.3¢2: ficam mantidas as vantagens pecuniarias !

inerentes aos cargos comissionados.

L2 ~
Art. 2: Ao cargo comissionado sem gratificagao !

inerente podera ser atribuida pela Mesa Diretora vantagem 8
pecuniaria a titulo de gratificagao até cem por cento do va

"lor do seu simbolo.

Art. 52: Fica criada a categoria de Assessor Espe- )

Praca Jodo XXIH, s/n - Centro - Paulista - Pernambuco - CEP 53401-441
“Fones: (081) 433.0620 / 0586 / 0205 / 0861 - C.G.C. 08.800.047/0001-41
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cial vinculada a0 gabinete dos senhores vereadores, confoz
me Anexos I e ITI.

Art.62: As despesas decorrentes da presente Lei'
correrao a conta dos recursos orgamentarios proprios.

Art. 72: a presente RESOLUGAO entrara em vigor !

@ partir de 1° de Janeiro de 1997.

_ éEE;__Ei Revogam-se as disposigaes em contrario.

- RAIMUNDO INACIO X4VIER -

- PRESIDENTE /-

Praga Joao XXIIl, s/n - Centro - Paulista - Permambuco - CEP 53401-441
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AREXO X

Ne ,DE
ORDEM

NOMECLATURA

8IMBOLO REMUNERAGAO LOTAGAO

@ - 01
| 02
03

04

08

06

07

08

09

10

. 11
~ 12
13

14

18

18

19

18

19

20

21

22

23

g
DIRETOR GERAL

DIRETOR DE DEPARTAMENTO
COORDENADOR DE SERVIGOS
SECRETARIO GERAL DA PREBID.
OF .GARINBTE DO PRESIDENTR
CHEFE DE GARINETE

ASSESSOR - AJ

ASSESSOR TEC.PABLAMENTAR
ABSESSOR DE IMPRENSA
CERIMONIAL

SUPERVISOR DOS INATIVOS
ABSESSOR TEC.DA DIN. GRRAL
ASSESBOR DE GAB, DA D.GERAL
ASS8ESE0R DR GABYNETE
AUXILIAR DE DZPARTAMENTO
ASBISTENTE TECNXCO

DD-3

- DD-2

DD-1
8GP
oGP
cac
AJ
ATC
AJdeQ
bDD-2
cCc-1
ATD
ADG
AQQC
RI-3
AT

BUPERVISOR DE GERV.DE CONBY.C0C-1

REDATOR
AUX .SERVIQOS8 DE IMPRENSA
SECRETARIO DE GABINETE

RI-2
RI-1
8C

ASSESB0R TEC.DE PLANBRJAMENTOATP

SUPBRYISOR
CHEFE DE GABINBYE DO D.G.

8uP
cba

1,800,00
l1.318,89
1.268,90

271,14

- Y O e

288,65 1/////

1.614,00 21
243,32 20
1.818,35 1
404,48 1
1.318,89 1
1.008,39 1
249,90 1
163,10 1
161,10 168
161,10 66
400,48 11
1,098,399
404,486
404,48
648,00 21
324,18 9
1.098,39
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24

ASSESBOR

ESPECIAL AE 2.,000,00

30

ANEXO II

l- CARGO: DIRETOR GERAL

1.1 - 8imbolo DD-3
1.2~ lotagaso / "01¢

1.3~ desorigac sintetica: Planejar, dirigir, eooédouar. organi

sar e controlar azs atividadec do sistema administrativo da Camira.
1.4~ Atribulgoess

1‘401-
114‘2—
1.4-3"

10404"

1.4,8-

‘o‘o"‘

104.7"

Praca Jodo XXI11, s/n - Centro - Paulista - Pernambuco - CEP 53401-441

Cumprir ¢ fezer cuaprir as dotormindcaes da Mesa D4
retora, da Presidéncis e da 18 SBecretaris da Cimara;
Despachar todo o sxpedionte dos servigos administra
tivos da Camars;

Dirigir o fiscalizner s sorvigos sdministratives;
Observar e fager obhservar 8¢ disposigoes legais, *°
apre¥entando 2o 18 Secrstdrio as medidas que se tor

RAron NeCOBSArias;

“

Convacar @ presidir as reunides da ComissSo de Pro-
mogoen)

Encominhar & Wesa Diretora as listas de promogac de
funcionarioe; '

Convocar @ presidir periodicsments reuniio de Jcig

/)
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narios e Chefas para aprociar andamento dos trabalhos da Secre

taria ¢ sugerir ss medidas necessarias ac scu aprimoramentoj

1.4.8- Despachar com o8 Diretoroasg
1.4,9- Impor pena dissiplinar nos termos de Legislaggo vigente;
1.4.10- Mandar lavrar e registrar titulos de nomeag@o e pregrezsao docs'
funcionarios;
1.4.11- dar posse @0 funcionarioj
'4.12- Assinar a correspondencia da Diretorda;
..4.13- Autenticar papeis e certidoos;

4,14~ donunicar 2 Keaa Diretora as vages verificades no Quadro de Pes

soal;

l1.4.15~ Baixa; instrugoes relativas aos servigos extraordinariocs;
1.4,16- Asasinar contratos de fornecimento de material e servigos;
l.4.17-Baixar portarias, instrugdes, circularses e ordens de servigoj
1.4,18- Organisar o relatorio dos serviges realizados ao final de cada’
Sessao Legislative e envia-lo & Mesa Diretors, no sentido de constar da
Resenha doe trabalhos da Cimoraj

4,19~ Faser publiocar Editaia e Instrugdes para Concursos;
V.4,20- Autorisar as despesss Administrativas)
1.4.,21-Lotar funoionarios nos Departamentos;

.4.22- Bssistir as reunides da Kess Dirstora prostando informagdes quan
do solicitadae; |
1.4.28- Justificar faltas dos funcionérios de acordo com & Legislagio}
1.4.24~ Instaurar inqueritos administrativos e designar os membros da '
respectiva Comissao; ’
1.4.25- Conceder ferias e licengas;
1,8~ Roquiuitoi deprovimento:

Possuir diploma de nivel Univeraitarie.
2- CARGOI_D;R!TOR DE DRPARTA_!NTO
2.1-- al-bexo ~ DD-2

2.2~ lota 80 “/wngw
Praca. .foao XXiIL s/n - Centro - Paulista - Pernambuco - CEP 53401-44
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2,3~ descrigfo sinteticas Planejar, dirigir e controlar as atividades

do Departasente.,

2.8~ Réqui&iioo de provimento:s

Ser possuidor de certificado de¢ conclusfe da Curso Buperior,

Cargo: COORDENADOR DX GERVICOS

_ 3,1- Simbolo DD-1

3.2 LOtIQ;O 3
3.3-descrigao sintetica: Coordenar, orgenizar o supervisionar as '
atividades do Departamento,
S.4-Atribuigoes:
S.4.1-Cumprir e fager cumprir as detorninaqaoa orfiundas da Dire-~
toriaj
3.4.2- Coordenar, organizar o fiscalizar o exercicio das ativida
des do Departamento,
3.5~ Requesitos de provimento:
8er possuidor de certifiscadoe de conclusdo de Curso Supegior ou de

“:urco Tecnico especifico da aros,

4- CARGO: SECRETARIO GRRAL DA PRESIDENGEA
4,1-simbolo SGP

4.,2- lotagaoc "O1*
4.8~ deacrigio sintdtica:s Representar o gabinete perante cutros Or-
gios @ recepcionar autoridades,
4.4-atridbuigoes: b
4.4.1-Desempenhar atividades de assisténcia e representagao;
4.4.2-Estabelecer contatos com gs demais orgios da Cimara, Poder
Executivo e as entidades em goraly

4.4.3-Recspcionar autoridedos que visitem o Gabinete, junt

com o cerimonial.

Praca Jodo XXIII, s/n - Centro - Paulista - Pernambuco - CEP 53401-441

Fones: (081) 433.0620 / 0586 / 0205 / 0861 - C.G.C. 08.800.047/0001-4W/




" DE VEREADORES

DA CIDADE DO PAULISTA
CASA DE TORRES GALVAO

A A A R R A O R O R

Cent, fls. 0B

4.5- Requisitos de provimento:

Escolaridade a nivel de curso medioe.

B~ CARGO: OFICIAL DE GABINETE DA PRESIDENCIA

6.1« wisbole oGP
5.2~ lotagao 01"

8.3~ descrigio gintéticat Receber aw pessoss no Gabinets o organiszar
' s pauta da Presidencia;
.4~ Atribuigoes:
5.4.1- Receber am pessocas no gabinate e dar-~lhes acesco ao Pre
sidente, obedecida & ordem de sudiincia pre-sstabelecida;
6.4.,2~-Preparaa s pauta do Presidente}
5.4.3~ Representar o Prssidente em reunides scciais, almogos,’
jantares, comemoragoss etc}
5.5~-Requisitos de provimento:

Escolaridade & nivel de curso médio.

. 6~ CARGO:; CHEFE DE GABINETE
6.1- simbolo cGC
6.2- Lotagaoi12l —
6.3~ Descriggo Sintética: Dirigir os trabalhos dos gabinetes
6.4~ Atribuligoes: |

6.4.1- atender as partes ¢ famor triagem dos assuntos que dg
vem ser submetidos ao Verecador titulaer do gabinete;

6.4.2- Receber uolioltagamos exsmina-lss ¢ dar-lhes a solu -
¢30 que couber, encaminahndo-as se for o casoc a outro orgio ou entida
de,

6.4.3~ Organisaer o arquive do gebinete,

6.5~ Requisitos do provimentes

Escolaridade a nivel de curso medio,

Praca Joao XXIII, s/n - Centro - Paulista - Pernambuco - CEP 53401-441
Fones: (081) 433.0620 / 0586 / 0205 / 0861 - C.G.C. 08.800.047/0001-41y]%/
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7~ CARGO: ASBSESSOR AJ

7.1- 8imbolo: AJ
7.2- Lotagao:20
7.3~ Descrigao sintetica: Asmesaorar os Vereadoras eom assuntos juri
dtooo;v
7.4~ Atribuigoes:
7.4.1- Promover trabalhos juridicos vinoulades 2os gabinetes '
. dos Vereadeores)
7.4,2- Resolver os problemas jurldicos que lhe forem solicita-
of dos pela Diretoria Goril.
7.5« Rogquisitos de Provimento:
29 GRAU

8 ~ CARGO: ASSESBSOR TECNICC PARLAMENTAR
8.1-8{mbolo ATC
8.2~Lotagace "OL"

8.3- Degsorigao sintetica: Assessorar a Mesa Diretora ¢ as Comis -
6%es Taécnicus Pormanontes do legislative Municipal,
. 8.4~ Atribuigdes:
8.4.1- Elaborar Projeto de Lei, de Resolugho, de Decrato Lei,
Portarfise o Atos)
8.4,2~-Responder ag consultas que lhe sojam feitas)
8.4.3~ Dab parecer agobre gualquer materia que lhe sejs subne
t tide pelo setor administreative pu pela Kesa Diretora.
8.5~Requisitos da onvineﬁtoa

8.5.1~ Escolaridade a nivel.de Curso Buperior.

8~ CARGO: ABSEBSOR DE IMPRENSA
9.1- 8imbolosAIC

9.2~ Lotagao: 01

9.3, Descrigio sintéticas Promever Divulgagdes pela imprensa
Praca Joao XXIII, s/n - Centro - Paulista - Pernambuco - CEP 53401-441
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materia do interesse da Camara.

9.4~ Atribuigoes-

9.4,1- Promover a divulgagao pela imprensa falada, esorita e #
televisada, de matérias do interosse da Camara Municipal;
9.4.2~ Ficar atento a publicag0es vinculadas pela imprensa em '
interesses contrarios soc do Legislativo Municipal,
. 9.8~ Requisitos de Provimento:

S8er possuidor de diploma de nivel superior em Jornalismo, B8or

inscrito no orgao competentss.

10- CARGO: CERIMONIAL
10,1~ simbolo: DD-2

10.2~ Letagdo 01

10.3- Desorigao sintetica: Atividades pertinentes so Cerimonial’
da Ceoea.

- 10.4- Atribui¢oes:
i0.4,1~ Organisar o protocclo da Caoa}
" 10.4.2~ Manter atualizsda & relagso de autoridades do Pais;

10.4.3~ Organisar as festividades oficiziec da Casaj
10,4.4~ Outras tarefas pertinantes ao protocolo da Casa.

10.51 requisitos de Provimento-

Ser possuidor de certificade de conclugdo de curso superior,

l1l- cargo~ Supervisor de !nntivoa
11.1- simbolo CC-1 "
11.2- Lotagao:01

11.3- Desorigao sintéticat Atividades pertinentes a Inativos.
11,4~ Atribuigoea:

ll.4.1-pnPreparar a folha de pagamento deos Inativos;

11.4.2- Promover as exclumdes por falecimento, encaminhafdo &
Praca Joao XXill, s/n - Centro - Paulista - Pernambuco - CEP B53401-441
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Diretoria Geral a documentagfo pertinente, no sentido de ser encaminha
da o IPSEP;

11.4.3- Autuar o8 pleitos formulados pelos inativos dando en

caminhamento ao Departamento Juridico}

11.4.4- Exorcer outres atividades correlatas pertinentes aos
inativos.

11.5- Requisitos de Provimento:
escolaridade a nivel medio.

'12- CARGO: ASSESSOR YECNICO DA DIRETORIA GERAL

12.1- 8imbolo: ATD
12.2- lotagao: Ol

12.3- Descrigeo sintetica: Preparar os trabalhos especiais '
da Diretoria Qeral.

12.4- Atribuigoes-:
12.4.1- Organissr as pautas da Measza Dirotoraj;
12.4.2- Projetar as necessidades de compra de material da
Case para o exercleie;
" 12.4.3~- Exercer outras etividades correlatas pertinentes'
& Diroterie Geral.
12.8~ Reguisitog de Frovimento:
Eecolaridade a nivel medio.

13- CARGO: ASSESSOR DE GABINETE DA DIRETORIA GERAL

18.1- simbolo: ADG
13.2- Lotagso 01
13.3- Descrigao sintatice: Assessorar o Diretor Geral.
13.4- Atribuigoes:
13.4.1~ Redigir as Atas da Mesa Diretora;
18.4.2~ Providenoiar as publicagho das Atas de ReunidSes da '

Mesa Diretoraj

13.4.3~ Providenciar a elaboragac dos Atos do Presidente

Praca Joao XXIil, s/n - Centro - Paulista - Pernambuco - CEP 53401-441 /
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13.4.4~ Exocutar outras tarefas comotidas peslo Diretor Geral.
13.5~ Requisitos do provimento:

Escolaridade a nivel medio.

14~ CARGO: ASSESSOR DE GABINETR

14,1~ 8imbolo AGC
14,2~ Lotagao: 168
14.3- Descrigao sintstica: Assessorar o Gabinete dos Vereadores.
; 14.4- Atribuigoes:
. 14.4.,1- Providencier s limpesza do Gabinete;
14.4,2~ Fazer mandsados do Vereador;
14,4,8- Servir cafesinhos e aguaj
14.4,4~ Receboer ¢ organiger por ordem de chegada &s pes -
soae que sarao atendidas pelo Chefe de Gabinete;
m 14.4.5~ Agendar atendimentos.
14,8~ Requisitos de Provimento:

14,8.1~ Primeiro Grau,

15~ CARGO: AUXILI‘R DE _DEPARTAMENTO

U 15.1- 8imbolo RI-3
16.2~ Lotsgao~68
15.3- Descrigao sintética: Auxiliar a Chefis de Divisdo e pres-
tar assessorsmento & atividede dus B6goes.
18,4~ Atribulypdes:
15.4,1- Cumprir as determinagoes oriundas da Chefia de Di
vigao;
15.42~ Assessorar as .Lhefias de Begao no ambito do Depars
tamento;
15.4.2- Orientar as atividades da divis@o pertinentes a '
sua egpecialidade;

15.4,3-~ Executar outras tarefas que lhe sejam cometidas

pela Chefia de Divisao. ////
Praca Joao XXIII, s/n - Centro - Paulista - Pernambuco - CEP 53401-441 /
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15,56~ Raquisitos de Provimento

Escolaridsde & nivel de curso medio,

16~ CARGO: ASSISTENTE TECNICO

16.1- 8imbolo: AT

16.2~- Lotagao: 11

16.3- Descrigao sinteticas Auxiliar e supervisionar os trabalhos
afetos a Diretoris Geral,
o 16.4~ Atribuigoes:

16.4.1-Acompanhar a execugac dos servigos emanados da Di
retoria Geral;

16.4.2~ Auxiliar nos contatos com 08 orgaos do Poder execu
tivoy

16.4.3~ Apresentar relatoriosda lxcouqao dos servigos rea-
lizsdos a0 Diretor geral; -
16.4.4- Qutros servigos afetos ac setor,
16.5~- Requisitos de Provinaﬁto;

Escolaridade a nivel de 28 Grau,

17- CARGO: BUPRRVISOR DE BERVICO8 DE CONSBTRUCAO
17.1- simdbolo: CC-1
17.2- Lotagao: Ol

17.3- Demorigao sinteticas Acompanhar os servigos de construgao '
da Camara.
17.4- Atribuigoaes:
17.4.1v Aconpanhnr o8 lervlqou de construgao do Prédio do '
Poder legislativo Municipalj
17.4.2- Diligenciar no sentido de que os servigos de constru
¢80 nao sofram solugso de gontinuidade;
56' 17.4.3~ Apresentar relatorios ao Presidente da Mesa Diretor

de suas atividades.

Praca Joao XXIII, s/n - Centro - Paulista - Pernambuco - CEP 53401-441 / //
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17.85- Requisitoes de Provimento:

Indicagao do Presidento da Camara.

18~ CARGO: REDATOR
- 18.1- simbolos RI-2
18.2-Lotagso: 08
" 18.3- Desarigao sintetice: Redigir, entrevistar, divulgar servi

¢os de Assessoria de Imprensa da Camara; solicitados pela Chefiaj
. 18.4- Atribuigoes:

18.4.1~- Redigir toda a matéria do servigo de Imprensa da
Camara, destinada ou nao & veiculag@o pelos orgaos de divulgag#o]

18.4.2~ Executar servigos de ontrevista e divulgagso so-
licitados pelo Chefe do servigo de imprensaj

18.4.8~ Outros servigos sclicitados pela Chefia do Bervi-
O,

18,5~ Requisitos de Provimento:
Ser profissional de luprnhsn devidamente rogistrado como’

" tal hn Delegacies Regional do Trabalho,

19~ CARGO:AUXILIAR DE SERVIQO8 DE IMPRENZA

19,1~ s8{imbolo: RI-1
19.2- Lotagso: 08
19.3~ Descrigao 8intetica; Servigos de Apoio de Imprensa
19.4~ Atribuigdes: |
| 19.4.1- Efetuar Servigos de Apoio solicitados pela
Chefia do Servigo de Imprensaj
19.4.2~ Fotografar ¢ revelar filmesj

19.43~ Datilografar o arquivar documentos do servigoj

o 19.4.4~ Efetuar Servigo de Comunicagdo.
19.8- Requisitos de Provimente- y//i;;7
ﬁraga Jodo XXIlI, s/n ~ Centro - Paulista - Pernambuco - CEP 53401-44
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Ser profissional de Imprensa devidemente registrado como tal da Dele

gacia regional do Trabalho.

20~ CARGO:SECRETARIO DE GABINETE

20.1- si{mbolo: 8C
20.2- lotagaos 21

20.3- Descrigao eintatica- Becretaries ou servigos do Gabinete.

@ 20.4~ Atribuigdes:
20.4.1- Organizar a pauta do vereador.
20.4.2- Atender telefonemas para o Gabinete;
20.4.3- Datilografar os Of{cios do Gabinete

20.4.4- Arquivar em pastae os Oficios recebidos e expedy

dos;

20.4.5- Organizar as peactes de Emondas o de Parecores

20.5~ Requigitos de Provimento: 2% GRAU

21~ CARGO: ASSESSOR TEENICO DE PLANEJAMBHNTO

2@.1- simbolo: ATP
’ 21.2~ Lotagaos 9
21.1- Descrigao eintetica: Aceistir & Mesa Diretora em assuntos
tionico-;
21.4~ Atribuigdes:
21.4.1- Eleborar os Projetos tdcnicos solicitados pela Hesa
Diretora;
21.4,.2- Dar parecer nos sssuntos tecnicos solicitmdos pela’
Mesa Diretoraj o
21.4.3- dar parecser nos assuntos tacnicos solicitados pela’
Diretoriag
21.5- Requisitos de Provimento: 29 GRAU

22~ CARGO SUPERVISOR

Pradﬁoéo XXIII, s/n - Centro - Paulista - Pernambuco - CEP 53401-441 / /
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DE VEREADORES
DA CIDADE DO PAULISTA

fremsessnnbtsnetantm———————
CASA DE TORRES GALVAO

RCTOECTE PR AN EN AN ERE R o

Cont, fls., 12

22.1- Sfabolo: BUP
22.2- Lotagao: 1

22.3- Descrigao sintética: Supervisionar as divisoes de Diretoria
Aduninistrativa.

22.4- Atribuigoes:

22.4.1~ Preparar relatorios para a Diretoria geral acerca
do desempenho das Divisges Administrativas,

22.4.2- Controlar a numeragso dos Projetos de Lei e de Reso
lugoes.

22.5~- Requisitos de Provimento: 28 GRAU

23- CARGO: CHEFE DE GABINETE DO D;G.

28.1- 8imbolos CDG
23,2- Lotagao 1
28.3~ Descrigao sintetica: Chefiar os servigos de Gabinete da '
Diretoria Geral
23.4- Atribuiqaocl
23.4.1- XCoordenar os servigos de gabinete da Diretoria
23.4.2~ Preparar a pauta de Direstor geral
23.8- Requisitos de Provimento:
28 GRAU

24~ CARGO: ASSESSOR ESPECIAL

24.1- siabolo AE
24.2- Lotaggo: 80

«

24.3- Desorigao sintética: Apoiar os Gabinetes
24.4- Atribuigoes:

24.,4,1~ Roproucﬁtar ¢ gabinste perante outros orgaos

24.4.8- Desompenhar atividades de assistencia e represent

pas. 24.4.3- Recapcionar autoridades que visitam o znbinot;{zzq
Praca Jodo XXIl, s/n - Centro - Paulista - Pernambuco - CEP 53401-441  ////,

Fones: (081) 433.0620 / 0586 / 0205 / 0861 - C.G.C. 08.800.047/0001-41 W




DE VEREADORES

DA C/IDADE DO PAULISTA

e e
CASA DE TORRES GALVAO
A P R R R R s

Cont., fls.l3

Juntamente com o Cerimonial;

24,4.4- Redigir discursos e pronunciamento do vereador;
24,4,5~ Redigir Emendas.

24.,4.6~ Enitir pareceres sobre Emendas.

24,5- Requisitos de provimento- 2% Grau.
Sals das/§asscCes, ll/de setefbro de 1997.
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